(z siNF sprawy: FT.1711:5/2024'5)
Egz. nr 2

PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana: Szkota Podstawowa nr 47,
ul. Kosciuszki 4,
41-936 Bytom.

Kontrole przeprowadzono w dniach: | W jednostce kontrolowanej i w siedzibie Urzgdu Miejskiego
w Bytomiu, w Wydziale Kontroli: od 14 lutego do 5 marca
2024 1.

Zakres kontroli: Wybrane zagadnienia gospodarki finansowej jednostki za rok
2023 i okres biezacy, zgodnie z programem kontroli z dnia 13
lutego 2024 r., ktéry stanowi zatacznik nr 1 do protokotu

kontroli.
Kontrole przeprowadzita: Anetta Sendek - glowny specjalista w Wydziale Kontroli,
pracownik Urzgdu Miejskiego w Bytomiu.
OKres objety kontrolg: Rok 2023 i okres biezacy (do 31 stycznia 2024 r.).
Narada otwierajaca: Miejsce: Szkota Podstawowa nr 47.

Data: 14 lutego 2024 r,

Osoby uczestniczace:

1. Pani Malgorzata Korf - Dyrektor jednostki.

2.Pani Beata Bartodziej - gtéwny ksiegowy.

3. Pani Anetta Sendek - gtéwny specjalista w Wydziale

Kontroli.

Pozycja ksiazki kontroli: 2.
Rodzaj kontroli: Planowa.
Metoda kontroli: Wyrywkowa.
Wyjasnien w trakcie kontroli 1. Dyrektor jednostki: Pani Matgorzata Korf.
udzielali: 2. Gltoéwny ksiggowy: Pani Beata Bartodzie;j.

3. Inne osoby wedlug kompetencii.
Kontrole przeprowadzono na 1. § 27 pkt 2 ppkt a Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
podstawie: Miejskiego w Bytomiu, stanowigcego zatgcznik

do zarzadzenia nr 578/22 Prezydenta Bytomia z dnia 28
grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia tekstu
jednolitego zarzadzenia nr 585/20 Prezydenta Bytomia
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Bytomiu z p6zn. zm.,

2. zarzadzenia nr 77/23 Prezydenta Bytomia z dnia
22 lutego 2023 r. w sprawie okreslenia trybu
i szczegdtowych zasad przeprowadzania kontroli,

3. upowaznienia nr 174 z dnia 8 lutego 2022 r. do
przeprowadzenia kontroli.
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I. Informacje ogolne o jednostce.

1. Szkota Podstawowa nr 47 w Bytomiu jest jednostka budzetowa dziatajaca w oparciu o przepisy z=
11 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. 22022 r., poz. 1232
z pézn. zm., obecnie tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z pézn. zm.).

2. Szkota Podstawowa nr 47 w Bytomiu dziala miedzy innymi na podstawie:

- ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r., poz. 225
z pozn. zm.),

- uchwaly nr XXXIX/497/17 Rady Miejskiej w Bytomiu z dnia 27 marca 2017 r. w sprzsiz
dostosowania sieci szk6t podstawowych i gimnazjow do nowego ustroju szkolmeg:
wprowadzonego ustawg - Prawo o$wiatowe, na okres od dnia 1 wrzesnia 2017 r. do &=
31 sierpnia 2019 r. Niniejsza uchwala stanowi jednoczesnie akt zatozycielski publiczz=
o$mioletniej Szkoty Podstawowej nr 47 z siedzibg w Bytomiu przy ul. Tadeusza Kosciuszki <.

- statutu szkoty.

3. Dyrektorem jednostki od dnia 1 wrzesnia 2019 r. do nadal jest Pani Malgorzata Korf, kissz
powierzenie stanowiska od 1 wrzesnia 2019 r. do 31 sierpnia 2024 r. Prezydent Miasta wyrz==
w pismie nr KE.2111.1.2019 z dnia 28 sierpnia 2019 r. .

4. Obowiazki gldwnego ksiggowego od dnia 1 wrzesnia 2014 r. do nadal peini Pani Beata Bartodzz<i.
zatrudniona na podstawie umowy o prace, ktorej Dyrektor jednostki powierzyl obowizze
i uprawnienia g}éwnego ksiegowego na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 wyzej cytowzse
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. W aktach osobowych znajdowaty siz
migdzy innymi: szczegblowy zakres obowigzkéw stuzbowych oraz upowaznienie nr 415 z dniz 2
wrzesnia 2020 r. (nr Mdok: 18318/09/2020) do kontrasygnowania czynnosci prawni<s
powodujacych powstanie zobowigzan finansowych po dokonaniu weryfikacji zgodnosci dokumer'
finansowych z uchwalonym budzetem jednostki oraz wieloletnig prognoza finansowa, jak réwniez <
podpisywania dokumentow niewymagajacych zgloszenia odmowy podpisu.

5. W jednostce stosowany jest obrot gotowkowy. Zasady gospodarki kasowej w jednostce zosiz=:
okreslone w zalgczniku nr 6 ,,Zasady gospodarki kasowej w kasie Szkoty Podstawowej nr <7
w Bytomiu” do zarzadzenia nr 15/2022/K z dnia 30 grudnia 2022 r. Dyrektora Szkoty Podstawows:
nr 47 w Bytomiu w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, w ktérych wskazzs:
m.in., Ze wartosci pieni¢zne powierza si¢ osobie, ktora:

- zostala wyznaczona na funkcj¢ kasjera lub jego zastepcy,

- posiada informacje o jej niekaralnosci, .

- zlozyla o$wiadczenie o ponoszeniu materialnej odpowiedzialnosci za powierzong jej gotéwiz
i inne walory oraz wtasciwa ochrong wartosci pienieznych w czasie przechowywania i transpome
ktérego wzdr stanowi zatacznik do polityki rachunkowosci jednostki.

Zaznaczy¢ nalezy, ze w ww. zalaczniku do polityki rachunkowosci pod klauzula: ,,Z trescaz

niniejszej instrukcji zapoznano kasjera i osoby go zast¢pujace, ktére instrukcje przyjeh :~:

wiadomodsci i przestrzegania. Potwierdzam przyjecie do wiadomosci” brak bylo daty i podpisu oso=:

petnigcej w jednostce funkcje kasjera, co stanowito naruszenie przepiséw wewnetrznych Jedno_\ s

(pkt 4 zatacznika nr 6 do zarzadzenia nr 15/2022/K z dnia 30 grudnia 2022 r. Dyrektora Szko=:

Podstawowej nr 47 w Bytomiu).

Obowiazki kasjera w jednostce od dnia 1 wrzesnia 2004 r. do nadal, pelni Pani Joanna Tkzez-

Adamowicz - sekretarz szkoty (zatrudniona w jednostce od 3 marca 2003 r.). W aktach osoboww<s

pracownika znajdowaty si¢ migdzy innymi:

Parafa koptrolera Paraf: Dy/ekmra i glownego ksiggowszz




- o$wiadczenie pracownika o niekaralnosci z dnia 1 wrzes$nia 2004 r.,

- pismo Dyrektora z dnia 1 wrzesnia 2004 r. przydzielajace obowigzki prowadzenia kasy
w Gimnazjum 15 w Bytomiu,

- o$wiadczenie kasjera o przyj¢ciu kasy z pelng odpowiedzialnoscig materialng (data na pismie
1 wrzesnia 2004 r.),

- zakres obowiazkéw sekretarza Szkoly Podstawowej nr 47 w Bytomiu, w ktérym migdzy
innymi, w punkcie 15 wskazano: ,,pelni obowigzki kasjera (...)”, podpisany przez Dyrektora
i pracownika w dniu 1 wrzesnia 2017 r.,

- pismo Dyrektora nr SP47.1122.1.2020 z dnia 29 wrzeénia 2020 r. w sprawie cofni¢cia od
1 wrzesnia 2020 r. dodatku specjalnego - kasjerskiego (zakres obowiagzkow pozostat bez zmian).

W teczce akt osobowych brak bylo informacji o niekaralnosci osoby petniacej funkcje kasjera oraz

o$wiadczenia o ponoszeniu odpowiedzialnosci materialnej, ztozonego na druku wskazanym

w zarzadzeniu Dyrektora. Powyzsze stanowito naruszenie przepiséw wewnetrznych jednostki (pkt

4 zatacznika nr 6 do zarzadzenia nr 15/2022/K z dnia 30 grudnia 2022 r. Dyrektora Szkoty

Podstawowej nr 47 w Bytomiu). Zaznaczy¢ nalezy, ze w trakcie trwania kontroli, w dniu 19 lutego

2024 r. wypetniony zostat zatagcznik nr 6a pn. ,,Oswiadczenie kasjerki (kasjera) o przyjeciu kasy

z petng odpowiedzialnoscig materialng” do ww. zarzadzenia Dyrektora oraz dolgczony do teczki akt

osobowych pracownika.

6. Stan zatrudnienia w latach 2023 i 2024 (do 31 stycznia), co przedstawiono w tabeli ponizej:

Wyszczeodinienie Stan na dzien | Stannadzien | Stan na dzien
01.01.2023 1. 31.12.2023r. | 31.01.2024r.
NAUCZYCIELE (N)
Ilod¢ etatow ogdlem | 20.61 22,36 22,36
W Iym: X X X
ilos¢ 036b z uprawnieniami emenvtalnyvmi 0 1 1
' : ; 0 0,67 0,67
JSC o300 przebiwziacyeh na uriopie dla
porElowEniz zE&rowiz 1 1 0
ADMINISTRACJA (A)
10X eztow ogolem 3.5 S 5
W T X X X
1l 056b z uprawnieniami emeryvtalnymi 0 0 0
i< 0s0b pobierajacych emeryture 0 0 0
OBSLUGA (O)
11058 etatow ogolem 6.25 6,75 6,75
W DI X X X
1las< 0s0b z uprawnieniami emerytalnymi 0 0 1
:lcsC 0s6b pobierajacych emeryture 0 0 0
PODSUMOWANIE
Ilos¢ etatéw ogdlem (N, A, O) 30,36 34,11 34,11
Razem ilo$¢ os6b z uprawnieniami
emervtalnymi (N, A, O) 0 1 2
Razem ilo$¢ os6b pobierajacych
emervture (N, A, 0) 0 0,67 0,67

Sizn zatrudnienia sporzadzony przez jednostke stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

W okresie objetym kontrolg ksiegi rachunkowe prowadzone byly komputerowo w programach
wskzzanvch w zalgezniku nr 10 pn.: ,,Wykaz programéw komputerowych stosowanych w Szkole
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Podstawowej nr 47 w Bytomiu” do zarzadzenia nr 15/2022/K Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 47
w Bytomiu z dnia 30 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowass
z p6zn. zm., Z moca obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2023 r.

W powyzszych przepisach okreslono wersje oprogramowania oraz daty rozpoczecia ich eksploatzc .
co bylo zgodne z zapisami zawartymi w art. 10 ust. 1 pkt 3c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1992 =
o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z pézn. zm., obecnie tekst jedn.: Dz. T

22023 r., poz. 120 z poézn. zm.).

8. Ostatnia planowa kontrola finansowa zostala przeprowadzona przez pracownika Biura Konzad
Urzgdu Miejskiego w Bytomiu w okresie od 30 lipca do 14 sierpnia 2019 r., numer sprzwz
FT.1711.22.2019.

II. Wybrane zagadnienia dotyczace gospodarki finansowej jednostki za rok 2023 i okres biezacy
(do 31 stycznia 2024 r.).

Kontroli poddano wybrane wyciagi bankowe z okresu objetego kontrolg wraz z dokumentz=:
bedacymi podstawg dokonania wydatkow ujetych w tych wyciagach, tj.:
e Budzet:
v wydatki od 1 lipca do 31 grudnia 2023 r. (od nr 100/2023 do nr 199/2023) i od 1 do 31 styvczziz
2024 r. (od nr 1/2024 do nr 17/2024), .
v" dochody od 1 lipca do 31 grudnia 2023 r. (od nr 112/2023 do nr 179/2023) i od 1 do 31 stycz=iz
2024 r. (od nr 1/2024 do nr 17/2024),
e Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:
v" od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. (od nr 1/2023 do nr 65/2023),
v od 1 do 31 stycznia 2024 r. (od nr 1/2024 do nr 4/2024),
e  Wydzielony Rachunek Dochodéw Budzetowych:
v od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. (od nr 1/2023 do nr 66/2023),
v od 1 do 31 stycznia 2024 r. (od nr 1/2024 do nr 4/2024),
e Rachunek depozytowy ,,Zielona szkota”- od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. (od nr 1/2023 &=
nr 31/2023). W roku 2024 brak byto transakcji na rachunku depozytowym ,,Zielona szkota”.

1. Poprawno$é sporzgdzania sprawozdan budzetowych i w zakresie operacji finansowych.

Kontroli poddano nastgpujace sprawozdania:

- Rb-27s sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednosic
budzetowej/ jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwcz
2023 r., .

-  Rb-28s sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzgdowej jednosi
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwcz
2023 r.,

- Rb-34s sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktéorym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 30 czerwez
2023 r.,

- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych wg stzme
na koniec 2 kwartatu 2023 roku,

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dtuznych oraz poreczz=
i gwarancji wg stanu na koniec 2 kwartatu 2023 roku

stwierdzajac, ze wykazane w nich dane wynikaty z ewidencji ksiggowej (kont analitycznych) na dzien 3

czerwca 2023 r.
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Kserokopie ww. sprawozdan stanowig zatgcznik nr 3 do protokotu kontroli.

Zestawienie obrotdw i sald od 1 stycznia do 30 czerwca 2023 r. (w ujeciu syntetycznym i analitycznym)
stanowi zalgcznik nr 4 do protokotu kontroli.

Zestawienie obrotéw i sald od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. (w ujgciu syntetycznym i analitycznym)
stanowi zalgcznik nr 5 do protokotu kontroli.

Zestawienie obrotow i sald od 1 do 31 stycznia 2024 r. (w ujeciu syntetycznym i analitycznym) stanowi
zalgcznik nr 6 do protokotu kontroli.

Ponadto w trakcie kontroli stwierdzono, ze:
- obroty kont 222 i 223 byly zgodne z obrotami konta 130 (wedlug danych wynikajacych
z syntetycznego zestawienia obrotow i sald), co przedstawiono w ponizszej tabeli:

‘ Obroty Wn Obroty Ma
_ Konto na dzien 31.12.2023 r. | na dzien 31.12.2023 r.
| 222 183.194,49 183.194.,49
223 3.545.786,13 3.545,786,13
Razem (222+223) 3.728.980,62 3.728.980,62
130 3.728.980,62 3.728.980,62
Razem (222+4223) - 130 0,00 0,00

- sumy sald Ma kont 222 i 223 byty zgodne z saldem Wn konta 130 (wedlug danych wynikajacych
z syntetycznego zestawienia obrotow i sald), co przedstawiono w ponizszej tabeli:

Saldo Ma Saldo Ma Saldo Wn
Stan na dzien | konta 222 konta 223 Razem konta 130 Roéznica
1 2 3 4 5 6(4-5)
31.12.2023 r. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
30.06.2023 r, 0,00 202.918,70 202.918,70 202.918,70 0,00
31.01.2024 r. 0,00 191.418,76 191.418,76 191.418,76 0,00

2. Poprawnos$¢ realizacji wykonania i klasyfikacji dochodéw oraz wydatkéw budzetowych.

Jednostka posiadala plany finansowe za rok 2023 oraz na rok biezgcy i w okresie objetym kontrolg
realizowata plan dochodow i wydatkéw w nastgpujacych podziatkach klasyfikacji budzetowe;j:

dzial 801- O$wiata i wychowanie

rozdziat 80101 - Szkoty podstawowe,

rozdziat 80107 - Swietlice szkolne,

rozdzial 80146 - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli,

rozdziat 80148 - Stotowki szkolne i przedszkolne,

rozdziat 80150 - Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy
dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych,

rozdziat 80153 - Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostepu do podrecznikdéw, materiatéw
edukacyjnych lub materialéw ¢wiczeniowych,

dziat 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza

rozdzial 85412 - Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze
szkolenia mlodziezy.
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Jednostka posiadata plany finansowe wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych. i
zostal utworzony na podstawie uchwaly nr LXX/981/10 Rady Miejskiej w Bytomiu z dniz 27
pazdziernika 2010 r. w sprawie wydzielonych rachunkéw dochodéw jednostek budzetowych z pozm. z==

2.1. Dochody.

W badanym okresie dochody (w ramach rachunku biezacego jednostki, tj. konta 130) realizowane %

miedzy innymi w ponizej wymienionych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

e w zakresie § 0690 - ,,Wplywy z réznych oplat” - dochody dotyczyly wplywow z tytulu wpiz: =
wydanie duplikatéw legitymacji szkolnych. W roku 2023 wydano 5 duplikatow legitymac:
szkolnych, a do 31 stycznia 2024 r. wydano 1 duplikat legitymacji szkolnej. Optaty pobierane =:=:
na podstawie:

- §29 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawuz
swiadectw, dyplomdéw panstwowych i innych drukéow szkolnych (Dz. U. z 2019 r., poz. i 7
z p6zn. zm.) - obowigzujace do 16 czerwca 2023 r.,

- §29 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki zdnia 7 czerwca 2023 r. w sprawe
$wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2023 r., poz. 1120 z pézn. zr=. | -
obowiazujace od 17 czerwca 2023 r.

w zwigzku z czgscig 11 pkt 7 zalgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbows

(tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 z p6ézn. zm., obecnie tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r.. paz. .

2111). Powyzsze dane wynikaly z prowadzonej ewidencji wydanych duplikatow legitymazz

szkolnych.

Dochody w tym zakresie wynosity:

- wroku 2023 - 45,00 zt (5 duplikatow x 9,00 zt),

- do 31 stycznia 2024 r. - 9,00 zf (1 duplikat x 9,00 zi).

Zestawienie wydanych duplikatéw legitymacji szkolnych oraz $wiadectw w latach 2023 i 2024 ia:

31 stycznia) stanowi zalgcznik nr 7 do protokotu kontroli,

e w zakresie § 0830 - ,Wplywy z uslug” - dochody dotyczyly wpltywéw z tytutu odptatnosci z=
korzystanie z positkow w stotowce szkolnej. Z wyzywienia korzystali uczniowie, a oplaty z tegz:
tytulu byty wnoszone przez:

- Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Bytomiu zgodnie z przepisami art. 17 ust. 1 pkt 14 ustaws
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r., poz. 2268 z poz=
zm., obecnie tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r., poz. 901 z pézn. zm.),

- rodzicow/prawnych opiekundw.

W okresie objetym kontrolg w zakresie wyzywienia w jednostce obowigzywaty regulacje, jak nize;:

- od 2 listopada 2022 r. - ,,Regulamin korzystania ze stotéwki szkolnej oraz platnosci za posif
w Szkole Podstawowej nr 47 w Bytomiu w roku szkolnym 2022/2023”, na ktérym znajdowala siz .
adnotacja Naczelnika Wydziatu Edukacji o tresci ,,Akceptuje do 31.01.2023 r.”. Regulam=
okreslat migdzy innymi, ze:

v' oplata za positek dla ucznia wynosita 9,00 zi, a dla pracownikéw szkoty - 16,00 zt (surowszc
9,00 zt + marza 7,00 zt) - § 2,

v' wplaty za positki nalezato wnosi¢ w okresach miesigcznych, z géry do 15-go dnia miesizce
w ktorym uprawniony korzysta¢ miat ze stotéwki szkolnej - § 3.

Do Regulaminu zataczono: ,,Kalkulacje do marzy za positki na rok szkolny 2023”, podpise=z

przez gléwnego ksiggowego. Regulamin podpisany zostat przez Dyrektora szkoty,

- od dnia 1 lutego 2023 r. - zarzadzenie nr 14/2022/2023 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr <7
w Bytomiu z dnia 31 stycznia 2023 r. w sprawie ustalenia stawki zywieniowej w okresie ac
1 lutego 2023 r. do 31 grudnia 2023 r., na ktérym znajdowata si¢ adnotacja Naczelnika Wydziz
Edukacji o tresci ,,Akceptuje¢ do 31.12.2023 r.” Zarzadzenie okreslalo migdzy innymi, ze opizzz
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za positek dla ucznia wynosita 9,00 zi, a dla pracownikéw szkoly - 16,00 zt (surowiec 9,00 zt +
marza 7,00 zl). Do zarzadzenia zalaczono: ,,Kalkulacje do marzy za positki na rok szkolny 2023,
podpisana przez gtéwnego ksiggowego. Zarzadzenie zostalo podpisane przez Dyrektora szkoty,

- od dnia 1 wrzesnia 2023 r. - ,,Regulamin korzystania ze stotéwki szkolnej oraz ptatnosci za
positki w Szkole Podstawowej nr 47 w Bytomiu w roku szkolnym 2023/2024”, ktory zostat
zaakceptowany przez Naczelnika Wydzialu Edukacji UM w Bytomiu. Regulamin okreslat
miedzy innymi, ze:

v" oplata za posilek dla ucznia wynosita 9,00 z1, a dla pracownikéw szkoty - 19,00 zt (surowiec
9.00 zt + marza 10,00 zt) - § 2,

v wplaty za positki nalezatlo wnosi¢ w okresach miesiecznych, z goéry do 10-go dnia miesigca,
w ktorym uprawniony korzysta¢ miat ze stotéwki szkolnej - § 3.

Do Regulaminu zalgczono: wzdr ,,Deklaracji” (zalagcznik nr 1) oraz ,Kalkulacje do marzy za

positki na rok szkolny 2023”, podpisang przez gldwnego ksiegowego. Regulamin podpisany

zostal przez Dyrektora szkoty.

Zamaczy¢ nalezy, ze sformulowanie ,,platnos¢ z géry” oznacza tzw. przedplatg zatem winna byé

ona wniesiona przed rozpoczg¢ciem zywienia.

Dochody w tym zakresie wynosily:

- wroku 2023 - 182.205,00 zl,
- do 31 stycznia 2024 r. - 14.751,00 zt.

Na pouzeby kontroli jednostka przedlozyla wykazy dotyczace pracownikéw korzystajacych

z ocplatnezo WyZzywienia w stoldwee szkolnej od stycznia 2023 r. do stycznia 2024 r. (zalacznik nr

8 do protokolu kontroli). z ktérego wynikato, ze pracownicy szkoty nie korzystali z odptatnego

wyzZywiena

w zakresic § 0940 - ,,Wplywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubieglych” - dochdd dotyczyl wplaty

dolomane, przez Fabrvke Pomocy Naukowych Sp. z 0.0. tytulem korekty nr SK33/2/1 do faktury

33246 12 z roku 2022.

Dochody w tvm zakresie wynosity:

- w rokm 2025 - 24,60 2L

- & 31 syeznmia 2024 1. - 0.00 zt,

w zakresse § 0970 - _Wphwy z réznych dochodéw” - dochody dotyczylty wplywow z tytutu:

- wyhomvwania zadan zwigzanych z ustaleniem prawa i wysokosci $§wiadczen z ubezpieczenia
soodscomego W razie choroby i macierzynistwa oraz ich wyplata, ktére wynosi 0,1 % kwoty
srawoadiowo wyplaconych swiadcezen, ktére wynikaly z przepisow:

= @t 3 ust 2 ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
wein Dz U. 22022 r., poz. 1009 z p6zn. zm., obecnie tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r., poz. 1230
z pon. zm.).

= rozpovzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 r. w sprawie
wysokoscel | trybu  wyplaty wynagrodzenia platnikom skladek z tytutu wykonywania zadan
z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynistwa (Dz. U. nr 153, poz. 1005),

- z«zahowanego wynagrodzenia w wysokosei 0,6 % kwoty pobranych podatkéw z tytutu
mrminowego wplacania podatku dochodowego od 0s6b fizycznych uzyskiwanych na podstawie
PZEPISOW:
= art 28 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r.,

poz. 2651 z pézn. zm., obecnie tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r., poz. 2383 z p6zn. zm.),
= rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 czerwca 2022 r. w sprawie wynagrodzenia ptatnika
1 mkasenta z tytulu terminowego wplacania podatkéw na rzecz budzetu panstwa (Dz. U.
22022 r., poz. 1377) - do 31.12.2023 r. 0,6 %, od 01.01.2024 r. 0,3 %.
Dochody w tym zakresie wynosity:
-  wroku 2023 - 919,89 7,
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do 31 stycznia 2024 r. - 100,94 zt.

Ponadto w trakcie kontroli wyciggdw bankowych (dochodowych) wskazanych wyzej w protcasie
kontroli stwierdzono migdzy innymi, Ze:

dochody na rachunek bankowy Urzedu Miasta Bytomia przekazywano bez sprawdzosez:
zaakceptowanego oraz zatwierdzonego do wyptaty dokumentu Zrodtowego, bedacego podstzwz e
przekazania, co naruszalo przepisy art. 20 ust. 2 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29 wrzesnia 192 =
o rachunkowosci,

przypisow nalezno$ci z tytutu duplikatéw legitymacji szkolnych dokonywano w ewidencji ksiego=az:.

=

jak nizej:

Data wniosku Data wydania
. . Data wptaty/ | duplikatu legitymacji
o wydanie Data przypisw/ . - .
duplikatu  |nr dowodu ksiegowego| [ WY¢1agt WE Rqes"tru N Uwagi
P s W SIGEOWEEOl  pankowego danych legitymacji
legitymacji & wydany g d
szkolnych
2023 r.
28.02.2023 1. 01.03.2023r.| 01.03.2023 . 02.03.2024 1.,
PK 36/03/23B-PK|  WB 36/2023
06.04.2023 1. 06.04.2023 r.| 06.04.2023 1. 07.04.2023 1.
PK 60/04/23B-PK WB 59/2023
14.06.2023 1. 15.06.2023r.| 15.06.2023 r. 16.06.2023 r.
PK 98/06/23B-PK| WB 103/2023
18.09.2023 1. 18.09.2023 r.| 18.09.2023 r. 28.09.2023 .
PK 137/09/23B-PK| WB 129/2023
30.10.2023 r. 11.10.2023r.| 11.10.2023 1. 31.10.2023 .
PK 155/10/23B-PK| WB 141/2023
2024 r. (do 31 stycznia)
12.01.2024 r. 12.01.2024 r.| 12.01.2024 1. Brak|Zdjecie do duplikatu
PK 8/01/24B-PK WB 9/2024 dostarczono w dniu
28.02.2024 r.

Zgodnie z danymi przedstawionymi w tabeli oraz informacja gtéwnego ksiggowego przypiss

naleznosci z tytutu optat za duplikaty legitymacji dokonywano w momencie wplaty za wydaris

duplikatu. Duplikaty wydawane byly na podstawie wczesniej ztozonych wnioskéw i w ne=
momencie powstawala nalezno$¢ jednostki, ktéra winna by¢ ujeta na koncie zespotu .27 -

Rozrachunki i rozliczenia. Powyzsze naruszato wyzej cytowane przepisy:

v’ art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

v art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

przypisu naleznosci z tytutu:

v wykonywania zadafi zwiazanych z ustaleniem prawa i wysoko$ci $wiadczeh z ubezpieczeniz
spotecznego w razie choroby i macierzynstwa oraz ich wyptatg, ktére wynosi 0,1 % kwom
prawidtowo wyptaconych swiadczen,

v’ zryczaltowanego wynagrodzenia w wysokosci 0,6 % kwoty pobranych podatkow z tyvtuie
terminowego wplacania podatku dochodowego od o0séb fizycznych (do 31 grudnia 2023 r. 0,6 “x.
od 01.01.2024 r. 0,3 %).

dokonywano na poczatku danego miesigca za miesigc poprzedni, a dochody z tego tyvtuie

przekazywano na konto Urzedu Miejskiego po terminowej zaptacie zobowigzan dotyczacyes

sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i FP oraz podatku dochodowego od 0sdb fizycznver
zgodnie z przepisami wewnetrznymi jednostki rodzice/opiekunowie prawni dokonywali wptat zz
zywienie dzieci w terminie do 10 dnia miesiaca za dany miesigc, co moglo skutkowaé tym, z=
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realizowano wyzywienie uczniow, za ktére nie wplynela jeszcze zaplata. Naliczanie przypisu
z tytulu odplatnosei za posilki oraz ustalenie terminu ptatnosci z tego tytutu w danym miesigcu za
dany miesigc, bylo sprzeczne z ustaleniami dotyczacymi terminu wnoszenia optat w jednostkach
realizujacych zywienie uczniow w stofdéwkach szkolnych, tj. w miesigcu poprzedzajacym miesiac
zywienia w stotéwkach szkolnych,

- przyvpisu naleznosci za positki dzieci korzystajacych z dofinansowania z MOPR oraz positkéw dzieci
petnoptatnych dokonywano na poczatku miesigca za dany miesigc na podstawie pisma
sporzadzanego przez starszego intendenta. Na koniec danego miesigca dokonywano korekty
(rozliczenia) przypisu za wyzywienie w danym miesigcu (na podstawie pism starszego intendenta),

-  podstawa zwrotow niewykorzystanych srodkéw finansowych do MOPR byly pisma sporzadzone
przez starszego intendenta, na koniec danego miesigca. Ww. pisma  byly niesprawdzone,
niezaakceptowane i niezatwierdzone do wyplaty, co naruszato przepisy art. 21 ust. 1 pkt 6 wyzej
cvtowanej ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci,

- na rachunki bankowe rodzicéw/prawnych opiekundéw przekazano zwroty za positki (na koniec
danego miesigca) na podstawie pism, sporzadzanych w szczegblowosci do: lp., imi¢ i nazwisko
rodzica. numer konta, kwota zwrotu. Powyzsze pisma zostaly sprawdzone, zaakceptowane
1 zatwierdzone do wyplaty. Wyjatek stanowity:

v zwrot z dnia 18 wrzesnia 2023 r. w kwocie 135,00 zt (WB 129/2023),
¥ rwroty z dnia 16 pazdziernika 2023 r. w kwotach: 70,00 zi, 162,00 z1, 198,00 zt (WB 144/2023),
. ktonnch dokonano bez dowodu zZrodlowego sprawdzonego, zaakceptowanego i zatwierdzonego do
wiplany. co naruszalo przepisy art. 20 ust. 2 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci. Zaznaczy¢ nalezy, ze w przypadku dzieci, ktére kontynuuja zywienie bezzasadne
jest dokonywanie zwrotow za kazdy miesigc. Whasciwszym byloby dokonywanie potracenia (odpisu)
z osci dotyczacej miesigea nastepnego.

22 Wydathi.

W wymku kontroli wybranych wydatkow w zakresie § 4010 - Wynagrodzenia osobowe
pracownmkcw oraz § 4790 - Wynagrodzenia osobowe nauczycieli kontroli poddano:

* zoodoose .hmch wynikajacych z dokumentacji znajdujacej si¢ m.in. w teczkach akt osobowych
i dokwmestacii placowej z kartami wynagrodzen za rok 2023 i okres biezacy (do 31 stycznia 2024 r.)
nizzy wymenionych osob:

- Mabeorzata Korf - Dyrektor jednostki,

-  Bzam Bartodziej - gtéwny ksiggowy,

- Amm Emst-Radziej - nauczyciel,

- Anmz Jaruszewska - nauczyciel,

. - Duorora Wolany - pomoc nauczyciela (od 22.05.2023 r.- do 23.06.2023 r. % etatu), kierownik
sospodarczy (od 03.07.2023 r. - umowa na zastgpstwo; etat),

- Joenna Tkacz-Adamowicz - sekretarz szkoty,

- Toemasz Orendorz - starszy konserwator

StwRrdzajac. Ze:

- w meczee akt osobowych Pani Beaty Bartodziej brak byto pisma pn. ,,Porozumienie zmieniajace
warunki pracy i ptacy z dnia (...)” zmieniajgcego placg¢ zasadnicza pracownika od dnia 1 lipca
2023 r. Pismo zostalo przedlozone kontrolujagcemu w dniu 15 lutego 2024 r.,

- adnostka wyplacita pracownikom w miesigcu grudniu 2023 r. premie dodatkowe, a w teczkach
sk osobowych brak bylo pism w powyzszym zakresie.

Powvsze stanowito naruszenie § 3 pkt 2 ppkt fi 1 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki

Socgine) z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. 22018 r., poz.
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2369). Pisma dotyczace premii dodatkowych oraz nagrody specjalnej przechowywzm:
w segregatorze pn. ,,Dokumenty placowe 2023 r.”
e prawidlowos¢ naliczenia nagrdd jubileuszowych za rok 2023 i okres biezgcy (do 31 stycznia 2024 =
dla nizej wymienionych pracownikéw:
- Anna Jaruszewska - nauczyciel,
- Elzbieta Klimera - nauczyciel,
- Marta Matuszczyk - nauczyciel,
nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.
W roku 2023 nagrody jubileuszowe zostaty wyptacone trzem pracownikom, a w roku 2024 (do 31
stycznia) - jednemu pracownikowi. Wyplat dokonano w datach nabycia prawa do nagmiz
jubileuszowych przez ww. pracownikéw. Wykaz wyptaconych nagréd jubileuszowych w roku 2023
12024 (do 31 stycznia) stanowi zalgcznik nr 9 do protokotu kontroli.

Ponadto w trakcie kontroli wyciagéw bankowych (wydatkowych) wskazanych wyzej w protokaiz
kontroli oraz dowodéw zrédlowych, bedacych podstawa dokonania wydatkéw przez jednosiaz
stwierdzono mig¢dzy innymi, ze:

o listy ptac sporzadzane byly w stosowanym w jednostce programie pltacowym Progman Place firm:
Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0. i zostaty podpisane pod klauzulami:

v sporzadzit - przez gléwnego ksiegowego,
v’ sprawdzit pod wzgledem merytorycznym - przez Dyrektora, .
v' sprawdzil pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz zaakceptowal do wyptaty - przsz
glownego ksiegowego,
v’ zatwierdzil do wyplaty - przez Dyrektora jednostki.
Ponadto przy podpisie Dyrektora Szkoty przystawiana byla pieczatka o tresci: ,,Sprawdzono celowas
i koniecznos¢ dokonania wydatku i potwierdza si¢ prawidtowo$¢ merytoryczng wydatku”. Zaznaczy<
nalezy, ze sporzadzanie list plac, sprawdzanie ich pod wzglgdem formalno-rachunkowym i akceptaciz
przez gldwnego ksiggowego oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym izatwierdzanie &:
wyplaty przez Dyrektora powodowato, ze w praktyce listy te byly: sporzadzane, sprawdzarc.
akceptowane i zatwierdzane do wyplaty jedynie przez 2 pracownikow (gléwnego ksiggowesz:
i Dyrektora), co moglo skutkowaé brakiem skutecznej kontroli zarzadczej i stanowi naruszemiz
przepiséw: art. 54 ust. 3 i 4 oraz art. 68 wyzej cytowanej ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansac=
publicznych. Zaznaczy¢ nalezy, ze taczenie funkcji gléwnego ksiggowego ze stanowiskiem specjaliszs
ds. ptac powoduje, ze niemozliwe jest prawidlowe wykonywanie obowigzkow gtownego ksiggowegza.
poniewaz jedna osoba wykonuje te dwie funkcje: sporzadza dokumenty ksiggowe i dokonuje =
kontroli, zatem kontroluje samg siebie w zakresie zgodnosci operacji z planem finansowym orzs
kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji finansowych,

e zarachowania list ptac w ewidencji ksiggowej dokonywano dowodami polecenia ksiggowania. =z .
podstawie wydrukéw z programu placowego pn. ,,Wydruk zbiorczej listy plac”, ktére bis
zalagcznikami do dowodéw PK,

e faktury, bedace podstawg dokonywania wydatkow podpisywane byty pod klauzulami:

v' sprawdzono celowo$¢ i konieczno$¢ dokonania wydatku i potwierdza si¢ prawidlowes
merytoryczng wydatku - przez Dyrektora,
v' sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym - przez gléwnego ksiegowego,
v' akceptuj¢ do zaplaty ze $rodkow zadania wlasne gminy (...). Zaksiggowano na kontach (...} -
przez glownego ksiegowego,
v’ zatwierdzam do wyplaty - przez Dyrektora.
Zaznaczy¢ nalezy, ze sprawdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym przez Dyrektora oraz pas
wzgledem formalno-rachunkowym przez gléwnego ksiggowego powodowalo, ze te same oso=:
dokonywaty sprawdzenia, akceptacji jak i zatwierdzenia do wyplaty, co moglo skutkowaé brakic=
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skutecznej kontroli zarzadczej i moze stanowi¢ naruszenie przepisdéw art. 68 wyzej cytowanej ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
o faktury opisywane byly w zakresie:
v’ czego dotyczyt wydatek,
v podatku VAT, tj.: czy podatnik VAT byt czynny, czy prowadzony byt rachunek VAT do
rachunku rozliczeniowego wskazanego na fakturze, czy faktura ujeta zostata w rejestrze VAT
i czy podatek VAT naliczony podlegat odliczeniu oraz w jakiej kwocie i daty wykonania ustugi,
v' ustawy Prawo zamoéwien publicznych (zapis na jakiej podstawie realizowane byto zaméwienie),
v' daty wplywu faktury do jednostki (sekretariatu i ksiggowosci), co byto zgodne z przepisami § 42
ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.),
v’ daty zaplaty faktury (tzw. skasowanie dokumentu),
v daty przyjecia artykutéw spozywezych do magazynu (w przypadku faktur zywnosciowych),

e faktury dotyczace badan profilaktycznych pracownikéw (paragraf 4280 - Zakup ustug zdrowotnych)
ujmowane byly w ewidencji ksiggowej poprzez konto 402 - Ustugi obce, a prawidtowo winny zostaé
ujete poprzez konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia, co naruszalo przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek

. budzetowych. samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(iekst )adn.: Dz. U. z 2020 r., poz. 342),

* na fakmmach. kiore wystawiane byly na podstawie zawartych z kontrahentami umoéw widniata

mformaciz o ujeciu na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego,
a fzh}czme zaangazowanie ujmowane bylo w ewidencji ksiggowej na koncie 998 na podstawie
zawarnich wmow. co naruszato przepisy art. 20 ust. 1 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r_ o rachunkowosci.
W zmizziku 7z powyZzszyin jednostka zlozyla wyjasnienie (zalacznik nr 10 do protokotu kontroli)
_Zaraxoraanie dla umow jest ksiggowane w styczmiu, natomiast opis na fakturach dotyczqcy
zazecorearia wydatku jest dodatkowym zapisem zbednym, w rejestrze ksiegowym przy fakturach dla
Loricx st wmowa nie ksigguje si¢ dodatkowo zaangazowania. W przysztosci na fakturach dla
oome® S sporzgdzana umowa nie bedzie sig stosowaé zbednego opisu dotyczgcego
D o b v 102470 BN

« w hozmch pezypadkach na fakturach dotyczacych zakupu zywnosci w miesigcu wrzeéniu 2023 r. brak

Esdo ssiosowanej w jednostee pieczgei z informacja o dacie przyj¢cia towaru na magazyn. W zwigzku
. zpowyzszym  kontrolujacemu przedlozono pismo wyjasniajace, do ktoérego zalaczono wydruk
z peorama Progman Stotéwka pn.: ,,Przychody od 01.09.2023 do 30.09.2023” (zatgcznik nr 11 do
pecaowodu kontroli). o tresei jak nizej:
-W —wazku = brakiem pieczgtki na fakturach zywnosciowych, dotyczqcej przyjecia towaru na
m2mI, ™ SVwnosciowy informuje, ze w miesigcu wrzesniu 2023 r. towar z faktur zywnoSciowych zostat
we<T: w magazynie zywnosciowym. Kwota faktur jest zgodna z dokumentacjg ksiegowg w rejestrze
i =z w3 roznicy miedzy stanem magazynowym, a kontem 310 w programie finansowym”,

» zohwmwiazania wynikajgce z faktur byly przekazywane w terminach i na rachunki bankowe wskazane
rezzz koatrahentow,

» zetaczniki do dowodow ksiggowych nie byly numerowane, co stanowito naruszenie przepiséw art. 21
=t I pkt 1 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

» szl ouzymywala dary w postaci ksigzek, ktére byly wpisywane do Ksiggi Inwentarzowe)
Ksaeaozbioru i ujmowane w ewidencji ksiggowej dowodami polecenia ksiggowania poprzez konta:
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zespotu ,,7” Przychody i koszty zw1qzane z ich osigganiem oraz konto kosztéw zespotu ,,4 I\ Cas
wg rodzaju i ich rozliczenie. Powyzsze naruszato przepisy wyzej cytowanego rozporzadzenia Misissz
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kom: Zi
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzeicwzcs
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwomzes
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

e w dniu 27 grudnia 2023 r. dowodem polecenie ksiggowania nr 212/12/23B-PK dokomzsy:
»Wyksiegowania z inwentarza” w kwocie 4.293,41 zi. Ujecia dokonano poprzez konta: Wn 072
oraz Ma 013-01. Z tresci dowodu nie wynikato czego dotyczyla powyzsza operacja gospodarczz. o=
byto w dokumentacji ksiggowej zataczonego pisma (protokotu) bedacego podstawa wyksiegowzmiz
z ewidencji ksiggowej. Zaznaczy¢ nalezy, ze protokdt likwidacji przedtozony zostal kontrolujzce=iz
w trakcie trwania czynnos$ci kontrolnych,

e w okresie objetym kontrolg jednostka sporzadzala raporty kasowe. Kontroli poddano raport kaszeas
nr 2/2023 za okres od 1 do 31 grudnia 2023 r., ktéry zawieral operacje gotowkowe wykzzzse
W ponizszej tabeli:

Dowod kasowy | Data ujecia | Data ujgcia | Kwota
wplaty/wyptaty w raporcie |w ewidencji| wplaty/ Uwagi

kasowym | ksiegowej | wydatku .
Kopia dowodu KP - wptlata gotéwki pobranej z bazis =z
podstawie e-czeku z dnia 14.12.2023 r. Do KP za}z--:r
zostal dowdd ,Potwierdzenie wyplaty gotéwkowej™ awzs

pismo z dnia 14.12.2023 r. podpisane przez Dyrexiom:
zlecenie wyplaty gotowki z banku w kwocie 1. 08_...

z przeznaczeniem na zakup: lampy, krzesel, art. biurowzez.
srodkéw czysto$ci. Zaznaczy¢ nalezy, Ze ,,Potwierdzzme
KP nr 2/2023 wyplaty gotowkowej” jest dowodem bankowym. zim
Z dnia 14.12.2023 r.| 14.12.2023 r.|31.12.2023 r, 1.082,00jwinien by¢ dolaczony do wyciagu bankowego.

Whniosek nie zostal sprawdzony pod wzgledem formzizi-

rachunkowym, a sprawdzenia  pod = wzglsiem
Whiosek o zaliczke merytorycznym dokonal zaliczkobiorca. Data roziiczs=a
nr 12/2023 14.12.2023 1. 31.12.2023 r 1.082,00jzaliczki zostata wskazana na dzien 27.12.2023 r.

W wyniku kontroli ww. raportu kasowego stwierdzono migdzy innymi, Ze:

v' raport kasowy ujety zostat w ewidencji ksiegowej w dniu 31 grudnia 2023 r., co spowodowzsz
powstanie réznicy pomiedzy faktycznym stanem kasy, a kontem 101 - Kasa w okresie od 14 &:
31 grudnia 2023 r. i naruszalo przepisy art. 24 ust. 2 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29 wrzesziz
1994 r. o rachunkowosci, .

v' zalacznikami do raportu byly:

o kopia dowodu KP podpisana pod klauzulami: wystawit i kwote powyzsza otrzymatem,

o, Wniosek o zaliczke” - sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez zaliczkobicses
(brak bylo sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym), zaakceptowz=x
i zatwierdzony do wyptaty,

v' na dowodzie KP wpisany zostal numer raportu kasowego i pozycja, pod ktérg dowdd ten zosi=
ujety w raporcie,

v" na druku raportu kasowego wpisana byla ilos¢ dowodéw KP, zataczonych do raportu,
v' zaliczka zostata rozliczona w terminie wskazanym we ,,Wniosku o zaliczke” do wysokas
pobranej zaliczki,
v" raport kasowy zostat podpisany pod klauzulami: sporzgdzajacy, sprawdzajacy, Dyrektor szkoks.
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v’ faktury dotaczone do ,,Rozliczenia zaliczki” zostaly sprawdzone, zaakceptowane i zatwierdzone

do wyptaty,

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy w okresie objetym kontrolg byty
przekazywane na konto bankowe Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych w terminie wynikajagcym z art.

47

ust. 1 pkt 2 wyzej cytowanej ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen

spotecznych. Na podstawie losowego doboru préby kontroli poddano skiadki za miesigce:

v

kwieciefi 2023 r. - stwierdzajac, ze w dniu 4 maja 2023 r. (WB 67/2023) przekazano na rachunek
bankowy Zakladu Ubezpieczen Spotecznych sktadki pracownikéw za miesigc kwiecien 2023 r.
w kwocie 64.982,22 zt. Kwota skladek zostala pomniejszona o wynagrodzenie przystugujace
ptatnikowi 0,1 % w wysokosci 5,15 zt. Powyzsze kwoty wynikaly z przedlozonej na potrzeby
kontroli deklaracja ZUS P DRA 01.04.2023. Ponadto dane dotyczace sktadek na ubezpieczenia
spofeczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy za miesigc kwiecien 2023 r. wynikaly
z wydruku z programu placowego sporzadzonego na potrzeby kontroli pn.: ,,Wydruk zbiorczej listy
plac” (data na wydruku 1 marca 2024 r.),

v’ listopad 2023 r. - stwierdzajac, ze w dniu 4 grudnia 2023 r. (WB 183/2023) przekazano na

rachunek bankowy Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych skladki za miesigc listopad 2023 r.
w kwocie 64.661,40 zl, ktére byly zgodne z przedtozona na potrzeby kontroli deklaracja ZUS P
DRA 01.11.2023. Kwota skfadek zostala pomniejszona o wynagrodzenie przystugujace
platnikowi 0,1 % w wysokosci 12,92 zk Dane dotyczace skladek na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy za miesigc listopad 2023 r. wynikaly z wydruku
z programu placowego sporzadzonego na potrzeby kontroli pn.: ,,Wydruk zbiorczej listy ptac”
(data na wydruku 1 marca 2024 r.),

- podatki w okresie objetym kontrolg przekazywane byly na konto bankowe Urzedu Skarbowego
w terminie wynikajacym z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
os6b fizycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r., poz. 2647 z p6zn. zm., obecnie tekst jedn.: Dz. U.

Z

2024 r., poz. 226 z p6zn. zm.). Ponadto na podstawie losowego doboru préby kontroli poddano

podatki za miesigce:

v

kwiecien 2023 r. - stwierdzajac, ze podatek przekazano na rachunek bankowy Urzedu
Skarbowego w Bytomiu dnia 19 maja 2023 r. (WB 75/2023) w kwocie 9.197,00 zt. Kwota
podatku zostata pomniejszona o wynagrodzenie platnika (0,6 %) w wysokoséci 56,00 zt. Dane
dotyczgce podatku za miesigc kwiecien 2023 r. wynikaty z wydruku z programu placowego
sporzgdzonego na potrzeby kontroli pn. ,,Wydruk zbiorczej listy ptac” (data na wydruku 1 marca
2024 r.),

listopad 2023 r. - stwierdzajac, ze podatek przekazano na rachunek bankowy Urzedu Skarbowego
w Bytomiu dnia 19 grudnia 2023 r. (WB 193/2023) w kwocie 10.717,00 zt. Kwota podatku
zostala pomniejszona o wynagrodzenie platnika (0,6 %) w wysokosci 65,00 zt. Dane dotyczace
podatku za miesigc listopad 2023 r. wynikaty z wydruku z programu ptacowego sporzadzonego
na potrzeby kontroli pn. ,,Wydruk zbiorczej listy ptac” (data na wydruku 1 marca 2024 r.).

2.3. Wydzielony rachunek dochodéw jednostek budzetowych.

W okresie objetym kontrolg na wydzielonym rachunku dochodéw jednostki, dochody i wydatki

realizowane byly w ramach dziatu 801 - O$wiata i wychowanie, rozdziatu 80101 - Szkoly podstawowe

w §§ klasyfikacji budzetowej, jak nizej:

- 0750 - Wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majgtkowych Skarbu Pafistwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw
o podobnym charakterze,

- 0920 - Wptywy z pozostatych odsetek,
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- 2400 - Wplata do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowej,
- 4210 - Zakup materiatéw i wyposazenia,
~ 4260 - Zakup energii elektrycznej,
~ 4610 -Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego,
- 4300 - Zakup ustug pozostatych.
Dochody wynikaty z uméw zawartych z kontrahentami, ktére zostaly wykazane w ponizszej tabeli:

Data zawarcia Okres zawarcia Kwota Termin sEdnnss
Lp. umowy/ Dane kontrahenta Przedmiot umowy wynikajaca S
o umowy Z U=
porozumienia Z Umowy
Do koncz
miesiacze
Oddanie do uzywania pomieszczenia: wktionm zosma
Grupa Sportowcdéw Kamil sali gimnastycznej ($rody w godz. 05.10.2022r. - 86,10 zl | wystawiomz
1 | 03.10.2022 1. | Fulczyk. Bytom. 19.00-20.30). 21.06.2023 r. brutto/h | faktura.
Do koncz
miesiaca
Oddanie do uzywania pomieszczenia: w ktonT= zosme
Mtody Konstruktor, Tarnowskie | sala lekcyjna nr 9 (czwartki w godz. [ 02.10.2023 r.- 49,20 zt | wystawiozmz
2 | 19.10.2022r. | Gory. 14.30-15.30 i w godz. 15.40-16.40). |21.06.2024 r. brutto | faktura.
Do koncz
miesiaca
Oddanie do uzywania pomieszczenia: w kton zosme
Fundacja Gérnika Zabrze, sali gimnastycznej (czwartki w godz. | 03.11.2022 r.- 86,10 zt | wystawiose
3 | 03.11.2023r. | Zabrze. 17.00-19.30). 30.03.2023 r. brutto/h | faktura
Do koncz
miesiaca
Oddanie do uzywania pomieszczenia: w ktonTT zosms
Centrum Edukacji i Promocji sala lekcyjna nr 14 (srody w godz. 16.11.2022 r.- 49,20 71 | wystawiome
4 | 10.11.2023 r, | Muzyki, Bytom. 14.00-15.00). 22.06.2023 1. brutto | faktura.
Udostepnienie obicktu sportowego
wraz z zapleczem socjalnym 14 dni o S&=
i sprzgtem sportowym niezbednym otrzymazat
do prowadzenia zaj¢¢ treningowych prawidto=:z
i rozgrywek sportowych (zgodnie WYStaWIoms, I
z harmonogramem udostgpnienia 02.01- ksiggows ===
5 | 02.01.2023 r. | OSiR Bytom. obiektu sportowego). 31.12.2023 r. 10,00 zt/h | OSiR.
Oddanie do uzywania pomieszczenia
korytarz w kompleksie sportowym,
korytarz na parterze, infrastruktura 19-20.08.2023 1, 14 dni & 2
Nose World Aleksandra Gatka - | przy boisku sportowym, teren w godz. od 8.00 774,90 zt | wystawie=e
6 | 03.07.2023 r. | Pacha, Sosnowiec. rekreacyiny ze stolikami do szachéw. | do 12.00. brutto | faktury. ._
Oddanie do uzywania pomieszczenia
korytarz w kompleksie sportowym,
korytarz na parterze, infrastruktura 11-12.11.2023 1, 14 dni o 2
Nose World Aleksandra Gatka - | przy boisku sportowym, teren w godz. od 8.00 774,90 zt | wystawizme
7 | 29.09.2023 r. | Pacha, Sosnowiec. rekreacyjny ze stolikami do szachéw, | do 12.00. brutto | faktury.
Do koo
Oddanie do uzywania pomieszczenia: miesiacz. ®
sali gimnastycznej (wtorki w godz. ktonm zoxea
Fundacja Gérnika Zabrze, 18.00-20.20, czwartki w godz. 17.30- | 10.10.2023 r.- 86,10 zt | wystawiome
8 | 29.09.2023r, | Zabrze. 21.00). 30.03.2024 r. brutto/h | faktur=.
Do kozce
miesiass.
Oddanie do uzywania pomieszczenia: w ktén= =
Grupa Sportowcdw Marcin sali gimnastycznej ($rody w godz. 05.10.2023 r.- 86,10 z | wystzwiome
9 | 29.09.2023 r. | Soddika, Zabrze. 19.00-20.30). 21.06.2024 r. brutto/h | faktura.
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Do konca
miesigca,
Oddanie do uzywania pomieszczenia: w ktérym zostata
Centrum Edukacji i Promocji sala lekcyjna nr 6 (poniedziatki 02.10.2023 r.- 49,20 zt | wystawiona
10 | 28.09.2023 r. | Muzyki. Bytom. w godz. 12.45-13.30). 21.06.2024 1. brutto | faktura.
Do korica
Oddanie do uzywania pomieszczenia: miesigca,
sala lekcyjna nr 9 (wtorki w godz. w ktérym zostata
Mtody Konstruktor, Tarmmowskie | 15.15-16.15, piatki w godz. 14.35- 02.10.2023 r.- 49,20 z} | wystawiona
11 | 28.09.2023 r. | Gdry. 15.35). 21.06.2024 1. brutto | faktura.
30 dni od dnia
Najem lokalizacji pod koncentrator | 01.01.2024 r.- 123,00 zt | dostarczenia
12 | 15.12.2023 r. | AIUT Sp z 0.0. w Gliwicach. LoRa. 31.12.2024 r. brutto | faktury.
' Udostgpnienie obiektu sportowego
wraz z zapleczem socjalnym 14 dni od daty
i sprz¢tem sportowym niezbgdnym otrzymania
do prowadzenia zajg¢ treningowych prawidtowo
i rozgrywek sportowych (zgodnie wystawiongj noty
z harmonogramem udostgpnienia 01.01- ksiggowej przez
13| 02.012024r.  OSiR Bytom. obiektu sportowego). 31.12.2024 1. 10,00 zh | OSiR.
Oddanie do uzywania pomieszczenia: 14 dni od daty
Grupa Sportowcdw Marcin sali gimnastycznej (piatki w godz. 01.01- 86,10 zt | wystawienia
14 020120241  Soddtka. Zabrze. 20.15-21.15). 16.06.2024 r. brutto/h | faktury.

. W dokumentacji jednostki znajdowaty si¢, migdzy innymi:

v pismo jednostki z dnia 19 pazdziernika 2022 r. skierowane do Naczelnika Wydziatu Edukacji UM
w Bytomiu z prosba o wyrazenie zgody na wynajem sali lekcyjnej przez Mlodego Konstruktora
z Tamowskich Gor, na ktorym znajdowatl si¢ podpis Naczelnika Wydzialu Edukacji z adnotacja:
~Potwierdzam speinienie przestanki, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 z ZP 244/22 z pdzn. zm., podpis
zasiepey Prezyvdenta Bytomia z adnotacjg ,,Akceptuje” oraz podpis Prezydenta Bytomia z adnotacjg
Zsoda™.

v pism padnostki z dnia 3 pazdziernika 2022 r. skierowane do Naczelnika Wydziatu Edukacji UM
w Byioemm z prosha o wyrazenie zgody na wynajem sali lekcyjnej przez Fundacje Gornika Zabrze
z Zabe72_ na kionym znajdowal sie podpis Naczelnika Wydziatu Edukacji z adnotacja: ,,Potwierdzam
spetmaenx pezestanki. o ktorej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 z ZP 244/22 z pdzn. zm., podpis zastepcy
Prezy 3eme2 Bytomia z adnotacja .. Akceptuje” oraz podpis Prezydenta Bytomia z adnotacja ,,Zgoda”,

v pisme xdoostki z dnia 12 pazdziernika 2022 r. skierowane do Naczelnika Wydziatu Edukacji UM
w Byromiu z prosba o wyrazenie zgody na wynajem sali lekcyjnej przez Centrum Edukacji i Promocji
Muzy& z Bytomia. na ktérym znajdowat si¢ podpis Naczelnika Wydziatu Edukacji z adnotacja:
—Poewiderdzam speinienie przestanki, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 z ZP 244/22 z pdzn. zm., podpis

. zaszepey Prezyvdenta Bytomia z adnotacja ,,Akceptuj¢” oraz podpis Prezydenta Bytomia z adnotacja
Zoad.

v pismo dnostki z dnia 15 czerwca 2023 r. skierowane do Naczelnika Wydzialu Edukacji UM
w Bytomniu z prosba o wyrazenie zgody na wynajem pomieszczen szkolnych oraz infrastruktury przy
borsku szkolnym przez Nose World reprezentowanej przez Aleksandr¢ Gatka-Pacha z Sosnowca, na
kidevm znajdowal si¢ podpis Naczelnika Wydzialu Edukacji z adnotacjg: ,,Potwierdzam spetnienie
przeskznki. o ktorej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 z ZP 244/22 z p6zn. zm., podpis zastgpcy Prezydenta
Byiomia z adnotacja ..Akceptuje” oraz podpis Prezydenta Bytomia z adnotacja ,,Zgoda”,

v pismo jpednostki z dnia 8 wrzesnia 2023 r. skierowane do Naczelnika Wydziatu Edukacji UM
w Bytomiu z prosba o wyrazenie zgody na wynajem pomieszczen szkolnych oraz infrastruktury przy
bossku szkolnym przez Nose World reprezentowanej przez Aleksandre Gatka-Pacha z Sosnowca, na
kzomvm znajdowat si¢ podpis Naczelnika Wydzialu Edukacji z adnotacjg: ,,Potwierdzam spetnienie
pezeskanki. o ktdrej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 ZP 244/22 z pdzn. zm., podpis zastepcy Prezydenta

»aomia z adnotacja ,,Akceptuje” oraz podpis Prezydenta Bytomia z adnotacjg ,,Zgoda”,
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v' pismo jednostki z dnia 8 wrzesnia 2023 r. skierowane do Naczelnika Wydziatu Edukacji L7
w Bytomiu z prosbg o wyrazenie zgody na wynajem sali gimnastycznej przez Fundacje Gérmisz
Zabrze z Zabrza, na ktérym znajdowal si¢ podpis Naczelnika Wydziatu Edukacji z adnoizciz
,»Potwierdzam spetnienie przestanki, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 ZP 244/22 z pdzn. zm.. padois
zastgpcy Prezydenta Bytomia z adnotacja ,,Akceptuj¢” oraz podpis Prezydenta Bytomia z adnozzziz
»Zgoda”,

v’ pismo jednostki z dnia 8 wrzesnia 2023 r. skierowane do Naczelnika Wydziatu Edukacji L2\
w Bytomiu z prosba o wyrazenie zgody na wynajem sali gimnastycznej grupie sportowco=
reprezentowanej przez Pana Marcina Stoddtke z Zabrza, na ktorym znajdowat sie podpis Naczelziz
Wydziatlu Edukacji z adnotacja: ,,Potwierdzam spelnienie przestanki o ktérej mowa w § 2 ust. 3 =z
2 7P 244/22 z pdzn. zm., podpis zastepcy Prezydenta Bytomia z adnotacjg ,,Akceptuje” oraz poczes
Prezydenta Bytomia z adnotacjg ,,Zgoda”,

v’ pismo jednostki z dnia 8 wrzesnia 2023 r. skierowane do Naczelnika Wydziatu Edukacji 12
w Bytomiu z prosba o wyrazenie zgody na wynajem sali lekcyjnej przez Centrum Edukacji i Promas
Muzyki z Bytomia, na ktérym znajdowal si¢ podpis Naczelnika Wydzialu Edukacji z adnotzciz
»Potwierdzam spetnienie przestanki, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 ZP 244/22 z p6zn. zm.. poadsis
zastepcy Prezydenta Bytomia z adnotacja ,,Akceptuje” oraz podpis Prezydenta Bytomia z adneizciz
»Zgoda”,

v pismo jednostki z dnia 8 wrzesnia 2023 r. skierowane do Naczelnika Wydzialu Edukacji UM
w Bytomiu z prosbg o wyrazenie zgody na wynajem Sali lekcyjnej przez Mtodego Konstrukiom
z Tarnowskich Goér reprezentowanym przez Anng Szczygiet, na ktéorym znajdowal si¢ podpes
Naczelnika Wydzialu Edukacji z adnotacjg: ,,Potwierdzam spelnienie przestanki, o ktérej mowsz
w§2ust. 3 pkt 2 ZP 244/22 z pdéin. zm., podpis zastepcy Prezydenta Bytomia z adnotzciz
»Akceptuje” oraz podpis Prezydenta Bytomia z adnotacjg ,,Zgoda”,

v’ pismo jednostki z dnia 27 listopada 2023 r. skierowane do Naczelnika Wydziatu Edukacji UM
w Bytomiu z prosba o wyrazenie zgody na odplatne wykorzystanie dachu/komina szkoly w ceiz
korzystania z zainstalowanej anteny zbiorczej sieci LoRa, na ktérym znajdowat sie podpis Naczelnikz
Wydziatu Edukacji z adnotacja: ,,Potwierdzam spetnienie przestanki, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pks
2 ZP 244/22 z pdzn. zm., podpis zastgpcy Prezydenta Bytomia z adnotacjg ,,Akceptuje” oraz podgzis
Prezydenta Bytomia z adnotacjg ,,Zgoda”,

v pismo jednostki z dnia 12 grudnia 2023 r. skierowane do Naczelnika Wydziatu Edukacji z prosz
o wyrazenie zgody na wynajem sali gimnastycznej przez grupg sportowcdw reprezentowanych przzz
Marcina Pakul¢ z Bytomia, na ktdorym znajdowat si¢ podpis Naczelnika Wydzialu Edukac:
z adnotacja: ,,Potwierdzam spetnienie przestanki, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 ZP 244/22 z péz=
zm., podpis zastgpcy Prezydenta Bytomia z adnotacja ,,Akceptuje¢” oraz podpis Prezydenta Bytomiz
z adnotacja ,,Zgoda”.

Ponadto w dokumentacji jednostki znajdowaly si¢ pisma, jak nizej:

v' z dnia 2 pazdziernika 2023 r. podpisane z upowaznienia Prezydenta przez Zastepce Prezydesz
Michata Biedg¢ oraz Naczelnika Wydzialu Obrotu Nieruchomo$ciami, wyrazajace zgode na zawarciz
umowy na wynajem w roku szkolnym 2023/2024 z:

- Aleksandra Gatka-Pacha reprezentujaca firme Nose World z Sosnowca,
- Fundacjg Gornika Zabrze z Zabrza,

- Centrum Edukacji i Promocji z Bytomia,

- Mtodym Konstruktorem z Tarnowskich Gor,

v' z dnia 12 grudnia 2023 r. podpisane z upowaznienia Prezydenta przez Zastepce Prezydenta Michziz
Biede oraz Kierownika Referatu Regulacji Stanow Prawnych Nieruchomo$ci Wydziatu Obrose
Nieruchomos$ciami, wyrazajace zgodg na zawarcie umowy z AIUT Sp. z 0.0. z Gliwic.

Na podstawie powyzszych umow jednostka wystawiala faktury, wykazane w ponizszej tabeli:
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Termin Data zaptaty/
Lp. Dr?trafiitk:;)r/y / Przedmiot faktury/kontrahent g&zlt; zaplaty or wycIi)quz/
z faktury bankowego
Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odczytu
13.01.2023 r. | licznikdéw wody. 30.01.2023 r.
1 01/2023/B74 | AIUT Sp. z 0.0., Gliwice. 123,00 | 31.01.2023 r. 5/2023
| Wynajem sali gimnastycznej
w miesigcu grudniu 2022 r.
13.01.2023 r. | Centrum Edukacji i Promocji Muzyki 10.02.2023 r.
2 02/2023/B74 | Maciej Cybulski, Bytom. 147.60 | 31.01.2023 r. 7/2023

Faktura zaplacona po terminie - 10 dni. W dniu 28.03.2023 r. wystawiona zostata Nota odsetkowa nr 2/2023

nz kwote 0.73 zl, w tym

kwota 0,50 z} dotyczaca ww. faktury.

Wynajem sali gimnastycznej

13.01.2023 r. | w miesigcu grudniu 2022 r. 20.01.2023 .
3 03:/2023/B74 | Kamil Fulczyk, Bytom. 129.15] 31.01.2023 1. 3/2023
Wynajem sali gimnastycznej
13.01.2023 r. | w miesigcu grudniu 2022 r. 18.01.2023 r.
< 04/2023/B74 | Fundacja Gérnika Zabrze, Zabrze. 861,00 | 31.01.2023 1. 2/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
13.01.2023 r. | grudniu 2022 r. 18.01.2023 r.
3 03/2023/B74 | Mlody Konstruktor. Tarnowskie Gory. 393,00 | 31.01.2023 1, 2/2023
Wynajem lokalizacji do uzywania
‘ infrastruktury do zdalnego odczytu
13.02.2023 r. | licznikow wody. 27.02.2023 1.
& 6/2023/B74 | AIUT Sp. z 0.0.. Gliwice. 123,00 | 28.02.2023 1. 9/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
styczniu 2023 1.
13.02.2023 1. | Cenurum Edukacji i Promocji Muzyki. 07.03.2023 .
7 72023 B74 | Maciei Cybulski, Bytom, 98,40 | 28.02.2023 r, 12/2023

n wota 0.23 zt doivezaca ww. faktury.

o0 terminie - 7 dnil. W dniu 28.03.2023 r. wystawiona zostata Nota odsetkowa nr 2/2023

sali gimnastycznej

323 | w u stvezniu 2023 1. 15.02.2023 r.

i 2202387 K czvk. Bytom. 387,45 | 28.02.2023 r. 8/2023
N sali gimnastycznej

SOZI023 1w miesiacu styezniu 2023 1. 06.03.2023 r.

S < 4 Fundacja Gomnika Zabrze, Zabrze. 861,00 | 28.02.2023 r. 11/2023

o0 tarminie - 6 dni. W dniu 28.03.2023 r. wystawiona zostata Nota odsetkowa nr 1/2023

Wynajem sali lekcyvjnej w miesigcu

13022023 1. | stvezniu 2023 1. 15.02.2023 1.
10:2023/B74 | Miody Konstruktor, Tamowskie Gory. 196,80 | 28.02.2023 r. 8/2023
Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odczytu
. 13.03.2023 r. | licznikéw wody. 29.03.2023 r.
11/:2023/B74 | AIUT Sp. z 0.0., Gliwice 123,00 | 31.03.2023 1, 15/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
lutym 2023 r.
13.03.2023 r. | Centrum Edukacji i Promocji Muzyki 17.04.2023 r.
12 12/2023/B74 | Maciej Cybulski, Bytom. 196,80 | 31.03.2023 1. 19/2023
T zizura zaplacona po terminie - 17 dni, brak wystawionej noty odsetkowej.
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
13.03.2023 r. | lutym 2023 1. 16.03.2023 r.
13 13/2023/B74 | Mlody Konstruktor, Tarnowskie Géry. 393,60 | 31.03.2023 1, 14/2023
Wynajem sali gimnastycznej
13.03.2023 r. | w miesigcu lutym 2023 r. 15.03.2023 r.
14 14/2023/B74 | Kamil Fulezyk, Bytom. 516.60 | 31.03.2023 r. 13/2023
Wynajem sali gimnastycznej
13.03.2023 r. | w miesigcu lutym 2023 r. 15.05.2023 r.
15 15/2023/B74 | Fundacja Goérnika Zabrze, Zabrze. 774,90 | 31.03.2023 1. 28/2023
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Faktura zaplacona po terminie - 45 dni. W dniu 29.06.2023 r. wystawiona zostata Nota odsetkowa nr 3/2023
na kwote 22,10 zt, w tym kwota 11,70 zt dotyczgca ww. faktury.
Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odczytu

14.04.2023 r. | licznikéw wody. 28.04.2023 r.
16 16/2023/B74 | AIUT Sp. z 0.0., Gliwice. 123.00 | 30.04.2023 r. 23/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
marcu 2023 r.
14.04.2023 r. | Centrum Edukacji i Promocji Muzyki 11.05.2023 r.
17 17/2023/B74 [ Maciej Cybulski, Bytom. 246,00 | 30.04.2023 r. 27/2023
Faktura zaptacona po terminie - 9 dni. W dniu 29.06.2023 r. wystawiona zostala Nota odsetkowa nr 4/2023
na kwote 0,74 z1.
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
14.04.2023 r. | marcu 2023 r. 21.04.2023 r.
18 18/2023/B74 | Mtody Konstruktor, Tarnowskie Géry. 492,00 | 30.04.2023 1. 21/2023

Zaptacono kwotg 516,60 zi - 24,60 zi nadplaty. Kwota zwrécona w dniu 27.04.2023 r. (WB 22/2023).
Wynajem sali gimnastycznej

14.04.2023 r. | w miesiacu marcu 2023 r. 18.04.2023 r.

19 19/2023/B74 | Kamil Fulczyk, Bytom. 516,60 | 30.04.2023 r. 20/2023
Wynajem sali gimnastycznej

14.04.2023 r. | w miesigcu marcu 2023 r. 07.06.2023 r.

20 20/2023/B74 | Fundacja Gérnika Zabrze, Zabrze. 861.00 | 30.04.2023 r. 32/2023

Ponowna zaptata w kwocie 861,00 zt dniu 29.06.2023 r. (WB 36/2023). Zwrot nadptaty w dniu 30.06.2023r.
(WB 37/2023). Faktura zaplacona po terminie - 36 dni. W dniu 29.06.2023 r. wystawiona zostata Nota

odsetkowa nr 3/2023 na kwote 22,10 z1, w tym kwota 10,40 zt dotyczaca ww. faktury.

Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odczytu

04.05.2023 r. [ licznikéw wody. 29.05.2023 r.
21 21/2023/B74 | AIUT Sp. z 0.0., Gliwice. 123.00 | 31.05.2023 r. 29/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
kwietniu 2023 r.
04.05.2023 r. | Centrum Edukacji i Promocji Muzyki 01.06.2023 r.
22 22/2023/B74 | Maciej Cybulski, Bytom. 196,80 | 31.05.2023 1. 31/2023

kwota 0,07 zi dotyczaca ww. faktury.

Faktura zaplacona po terminie - 1 dzien. W dniu 29.06.2023 r. wystawiona zostata Nota odsetkowa nr 4/2023
na kwote 0,81 zl, w tym

Wynajem sali gimnastycznej

04.05.2023 r. | w miesigcu kwietniu 2023 r. 06.05.2023 r.
23 23/2023/B74 | Kamil Fulczyk, Bytom. 387,45] 31.05.2023 1, 25/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
04.05.2023 r. | kwietniu 2023 1. 08.05.2023 1.
24 24/2023/B74 | Mtody Konstruktor, Tarnowskie Gory. 393,60 | 31.05.2023 1. 26/2023
Wynajem sali gimnastycznej
13.06.2023 r. | w miesigcu maju 2023 r. 23.06.2023 r.
25 25/2023/B74 | Kamil Fulczyk, Bytom. 387,45 | 30.06.2023 r. 34/2023
Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odezytu
13.06.2023 r. | licznikéw wody. 26.06.2023 r.
26 26/2023/B74 | AIUT Sp. z 0.0., Gliwice. 123.00 | 30.06.2023 r. 35/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
13.06.2023 r. | maju 2023 1. 15.06.2023 1.
27 27/2023/B74 | Miody Konstruktor, Tarnowskie Géry. 393,60 | 30.06.2023 r. 33/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
maju 2023 r.
13.06.2023 r. | Centrum Edukacji i Promocji Muzyki 05.07.2023 r.
28 28/2023/B74 | Maciej Cybulski, Bytom. 196,80 | 30.06.2023 r. 38/2023

na kwote 0,33 zi.

Faktura zaptacona po terminie - 5 dni. W dniu 30.09.2023 r. wystawiona zostata Nota odsetkowa nr 5/2023 |

07.07.2023 r.

29 29/2023/B74

Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odczytu
licznikéw wody.

AIUT Sp. z 0.0., Gliwice.

123.00

31.07.2023 .

28.07.2023 r.
41/2023

Parafa kontrolera
/;-:ﬂ " (/{A."ZL/_/

18

Parafa Dyrektora i glownego ksiggowza:

1




Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu

07.07.2023 r. | czerwcu 2023 1. 14.07.2023 r.
30 30/2023/B74 | Miody Konstruktor, Tarnowskie Gory. 196.80 | 31.07.2023 r. 39/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
czerwcu 2023 r.
07.07.2023 1. | Centrum Edukacji i Promocji Muzyki 19.07.2023 1.
31 31/2023/B74 | Maciej Cybulski, Bytom. 98,40 | 31.07.2023 r. 40/2023
Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odczytu
03.08.2023 1. | licznikéw wody. 29.08.2023 r.
32 322023/B74 | AIUT Sp. z 0.0., Gliwice. 123,00 | 31.08.2023 r. 45/2023
Wynajem pomieszczen szkolnych oraz
infrastruktury przy boisku szkolnym
w dniach 19 120.08.2023 r.
22.08.2023 r. | Aleksandra Galka-Pacha Nose World, 23.08.2023 1.
33 33/2023/B74 | Sosnowiec. 774,90 | 05.09.2023 r. 43/2023
Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odczytu
07.09.2023 1. | licznik6w wody. 29.09.2023 r.
34 342023/B74 | AIUT Sp. z 0.0.. Gliwice. 123,00 | 30.09.2023 r. 48/2023
Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odczytu
10.10.2023 r. | licznik6w wody. 20.10.2023 r.
33 332023/B74 | AIUT Sp. z 0.0., Gliwice. 123,00 | 31.10.2023 r. 50/2023
Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odczytu
08.11.2023 r. | licznik6w wody. 27.11.2023 r.
B 362023/B74 | AIUT Sp. z 0.0., Gliwice. 123,00 | 30.11.2023 r. 58/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
pazdzierniku 2023 r.
(8.11.2023 1. | Centrum Edukacji i Promocji Muzyki 30.11.2023 r.
37 37.2023/B74 | Maciej Cybulski, Bytom. 221,40 30.11.2023 r, 60/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
(&.112023 r. | pazdzierniku 2023 r. 10.11.2023 r.
B 382023 B74 | Miody Konstruktor, Tarnowskie Gary. 393,60 | 30.11.2023 r. 54/2023
Wiynajem sali gimnastycznej
(8.11.2023 r. | w miesigcu pazdzierniku 2023 r, 13.11.2023 r.
33 392025/B74 | Marcin Stoddlka, Zabrze. 516,60 | 30.11.2023 r, 55/2023
Wynajem sali gimnastyczne;j
(8.11.2023 r. | w miesiacu paZdzierniku 2023 r. 17.11.2023 r.
o 402023'B74 | Fundacja Gérnika Zabrze, Zabrze. 774,90 | 30.11.2023 r, 56/2023
Wynajem pomieszczen szkolnych oraz
infrastruktury przy boisku szkolnym
wdniach 11112.11.2023 r.
21.11.2023 r. | Aleksandra Gatka-Pacha Nose World, 21.11.2023 r.
- 412023/B74 | Sosnowiec. 774.90 | 05.12.2023 r, 57/2023
Wynajem lokalizacji do uzywania
infrastruktury do zdalnego odczytu
(8.12.2023 r. | licznikéw wody. 20.12.2023 1.
L2 422023/B74 | AIUT Sp. z 0.0., Gliwice. 123,00 | 31.12.2023 r. 63/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
(8.12.2023 r. | listopadzie 2023 r. 12.12.2023 r.
L3 432023/B74 | Mtody Konstruktor, Tarnowskie Gory. 393,60 | 31.12.2023 r. 61/2023
Wynajem sali lekcyjnej w miesigcu
listopadzie 2023 r.
(18.12.2023 1. | Centrum Edukacji i Promocji Muzyki, 19.12.2023 r.
=2 442023/B74 | Bytom. 147.60 | 31.12.2023 r, 62/2023
Wynajem sali gimnastycznej
08.12.2023 r. | w miesiagcu listopadzie 2023 r. 12.12.2023 r.
L= 452023/B74 | Marcin Stodotka, Zabrze. 516,60 31.12.2023r, 61/2023
08.12.2023 r. | Wynajem sali gimnastycznej 27.12.2023 r.
L= 462023/B74 | w miesiacu listopadzie 2023 r. 1.549.80 | 31.12.2023 r, 64/2023
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Fundacja Gérnik Zabrze, Zabrze.

W wyniku kontroli faktur stwierdzono, ze:

e faktury za wynajem ujmowano w miesigcach i latach, ktérych nie dotyczyty, co naruszake
przepisy art. 6 ust. 1 i art. 20 ust. 1 wyzej cytowanej ustawy o rachunkowosci,

e brak bylo noty odsetkowej dla Centrum Edukacji iPromocji Muzyki Maciej Cybulsk:

z Bytomia z tytutu zaptaty faktury nr 12/2023/B74 z dnia 13 marca 2023 r. w kwocie 196.80 zi

17 dni po terminie, co naruszyto wyzej cytowane przepisy:

v art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

v’ art. 40 ust. 2 pkt 3 wyzej cytowanej ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

v'  § 11wyzej cytowanego rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

W zwiagzku z powyzszym w trakcie trwania kontroli, tj. w dniu 22 lutego 2024 r. jednostka

wystawila note¢ odsetkowa nr 1/2024 na kwote 1,12 zt. Odsetki wptynely na rachunek bankowy

jednostki w dniu 27 lutego 2024 r. (WB 12/2024),

e podatek VAT nalezny w ewidencji ksiggowej ujmowano poprzez konta analityczne, jak nizej:

- na podstawie faktur (zarachowanie): Wn 221-02-801-80101-0750 (Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych) i Ma 225-VT-801-80101- -VN-LZ (Rozrachunki z budzetami).

- na podstawie wyciaggu bankowego (przekazanie podatku VAT naleznego na rachunek
bankowy Gminy Bytom): Wn 225-VT-801-80101- -VN-LZ i Ma 132- - - - -VAT
(Rachunek dochodéw jednostek budzetowych).

Zaznaczy¢ nalezy, ze konto 225-VT-801-80101- -VN-LZ - Rozrachunki z budzetami nie
zawierato paragrafu wydatkéw budzetowych, a konto 132- - - - -VAT nie zawieralo dziatu.
rozdzialu i paragrafu wydatkdw budzetowych. Powyzsze stanowilo naruszenie wyzej
cytowanego rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ponadto w trakcie kontroli stwierdzono, Ze:
e podatek VAT nalezny przekazywano na wilasciwy rachunek bankowy Gminy Bytom bez

sprawdzonego, zaakceptowanego i zatwierdzonego dowodu zrédtowego, czym naruszono przepisy
art. 20 ust. 2 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

w dniu 3 kwietnia 2023 r. dowodem polecenie ksiggowania nr 9/04/230-PK zarachowano koszty
postgpowania komorniczego w kwocie 89,36 zt na podstawie Wezwania do uiszczenia zaliczki na
wydatki gotdwkowe, ktdre zostato sprawdzone, zaakceptowane i zatwierdzone do wyptaty przez
gléwnego ksiggowego i Dyrektora Szkoty. Ujecia dokonano poprzez konta analityczne: Wn 761-
02-801-80101-4610 i Ma 240-02-801-80101-4610. Zobowigzanie uregulowano w dniu 4 kwietnia
2023 r. (WB 18/2023). W zwiazku z powyzszym jednostka ztozyla wyjasnienie, ktére stanowi
zalacznik nr 12 do protokotu kontroli, o tresci jak ponize;j:

» W 2012 roku zostal zamowiony przez internet laptop na kwote 1.499,00 zi, niestety laptop nie
dotart do szkoty. Wszczeto postepowanie: zgloszono na policje, zostato prowadzone postgpowanie
prokuratorskie, otrzymano prawomocny wyrok sqdowy w 2016 r., w ktérym okreslono czas na
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splate naleznosci, niestety po uplywie tego terminu kwota nie dotarta. Sprawe¢ skierowano do

prawnika Wydzialu Edukacji, ktora obecnie zajmuje sig¢ odzyskaniem srodkéw. Sprawa zostata

skierowana do komornika w celu wyegzekwowania kwoty. Nadmieniam, ze naliczam do naleznosci
odsetki ustawowe za zwloke raz na kwartal. Naleznosé gtéwnq oraz odsetki sq przeksiggowane na

konto 290,

w dniach: 27 kwietnia 2023 r. (WB 22/2023) oraz 30 czerwca 2023 r. (WB 37/2023) dokonano

zwrotow nadplat za faktury w kwotach odpowiednio: 24,60 zt (nadptata faktury nr 18/2023/B-74)

i 861,00 zl (nadpfata faktury nr 20/2023/B-74), bez dowodu Zrédtowego sprawdzonego przez

upowaznionego pracownika, zaakceptowanego przez gléwnego ksiegowego i zatwierdzonego

przez Dyrektora, czym naruszono przepisy art. 20 ust. 2 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

z wydzielonego rachunku dochodéw jednostka dokonywata wydatkéw na podstawie:

- faktury nr D/DO/0133088/23 na kwote 3.627,54 zt z dnia 7 marca 2023 r. wystawionej przez
Tauron Dystrybucja S.A. z Krakowa za dystrybucj¢ energii elektrycznej za okres 01.01.2023 r.
- 28.02.2023 r., zterminem platnosci 6 kwietnia 2023 r., zaptaconej z rachunku WRD
w kwocie 1.647,05 zt w dniu 31 marca 2023 r. (WB 17/2023),

- faktury nr 11392/171/2023/F na kwotg 6.522,75 zt z dnia 7 czerwca 2023 r. wystawionej przez
PGNiG Obrét Detaliczny Sp. z 0.0. z Warszawy za paliwo gazowe, z terminem platnosci 14
lipca 2023 r., zaplaconej z rachunku WRD w kwocie 1.389,85 zt w dniu 30 czerwca 2023 r.
(WB 37/2023),

- faktury nr R_11/2023 na kwote¢ 3.750,00 zt z dnia 25 sierpnia 2023 r. wystawionej przez
Robson Firma Ustugowo-Archiwizacyjna z Silnowa za ustugg archiwizacyjna, z terminem
platnosci 8 wrzeénia 2023 r., zaptaconej w dniu 28 sierpnia 2023 r. (WB 44/2023),

- faktury nr D/D0O/0590754/23 na kwotg 1.591,59 zt z dnia 4 wrzesnia 2023 r. wystawionej
przez Tauron Dystrybucja S.A. z Krakowa za dystrybucje energii elektrycznej za okres
01.07.2023 r. - 31.08.2023 r., zterminem platnosci 4 pazdziernika 2023 r., zaptaconej
z rachunku WRD w kwocie 450,45 zt w dniu 29 wrzesnia 2023 r. (WB 48/2023),

- fakmry nor 11392/177/2023/F na kwote 14.172,00 zt z dnia 7 grudnia 2023 r. wystawionej
przez PGNiG Obrot Detaliczny Sp. z 0.0. z Warszawy za paliwo gazowe, z terminem platno$ci
15 stycznia 2024 r., zaplaconej z rachunku WRD w kwocie 1.771,00 zt w dniu 29 grudnia
2023 r. (WB 65/2023),

- fakmry nr FVS/0007/12/2023 na kwotg 4.797,00 zt z dnia 28 grudnia 2023 r. (data wptywu do
jednostki 28 grudnia 2023 r.) wystawionej przez Ustugi Teletechniczne Zbigniew Sikorski
z Tamowskich Gor za zakup telefonu Panasonic, centrali SLKAN z montazem, z terminem
platnosci 4 stycznia 2024 r., zaptaconej w dniu 29 grudnia 2023 r. (WB 65/2023). Centrala
telefoniczna zostata wpisana do inwentarza oraz ujeta w ewidencji ksiegowej (ksicga Budzet)
w dniu 29 grudnia 2023 r. (tj. 1 dzief po dostarczeniu i zamontowaniu) dowodem PK poprzez
konta analityczne: 013 - Pozostale srodki trwale oraz Ma 072 - Umorzenie pozostatych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w kwocie 2.558,40 zi, co nie
odzwierciedlalo stanu faktycznego. Zaznaczy¢ nalezy, ze ujgcie to winno nastgpié na
podstawie dowodu zZrédlowego, jakim jest faktura. Powyzsze naruszato przepisy art. 24 ust.
2 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci,

faknury. bedace podstawa wydatku byty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzone

do wyplaty przez Dyrektora Szkoly oraz sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym

1 zaakceptowane do wyplaty przez gtéwnego ksiggowego, co moglo skutkowaé brakiem skutecznej

kontroli zarzadczej i stanowi¢ naruszenie przepisoéw art. 68 wyzej cytowanej ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

w zakresic WRD jednostka dokonywata operacji gotowkowych, ktére zostaly wykazane

w raportach kasowych, jak nizej:
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RK nr 1/2023 za okres od 1 do 31 marca 2023 r.

Data ujecia
w RK
Lp. Evig:; Kw;);a /data ujecia | Dowdd ksiggowy Opis
P wypiaty w ewidencji
ksiggowej
1 0,73 30.03.2023 r. | KP 2/2023 z dnia Do raportu zalaczono kopi¢ dowodu KP,
31.03.2023 r. | 30.03.2023 1. tytulem zaptaty noty odsetkowej nr 2/2023
przez Centrum Edukacji i Promocji Muzyki.
2 1,73 30.03.2023 r. | KP 2/2023 z dnia Do raportu zalaczono kopi¢ dowodu KP,
31.03.2023 r. | 30.03.2023 r. tytulem zaplaty noty odsetkowej nr 1/2023
przez Fundacje Gornik Zabrze.
3 2,46 | 30.03.2023 r. | KW 1/2023 z dnia | Do raportu zalgczono oryginat dowodu KW,
31.03.2023 r. | 30.03.2023 r. tytulem wyplaty gotéwki z kasy i wptaty na
rachunek bankowy. Dowod zostal podpisany
pod klauzulami: wystawit, sprawdzit,
zatwierdzit oraz kwote powyzsza wyplacitlem
i kwote powyzsza otrzymalem. Do dowodu
KW zataczono ,,Potwierdzenie wplaty
gotowkowej”, ktory nie jest dowodem
kasowym, a dokumentuje operacje bankowg
i winien by¢ dotaczony do wyciagu
bankowego.
RK nr 2/2023 za okres od 1 do 30 czerwca 2023 1.
Data ujecia
Kwota | Kwota W RK/ . . .
Lp. wplaty | wyplaty data ujecia Dowdéd ksiggowy Opis
w ewidencji
ksiegowej
1 0,81 29.06.2023 r. | KP 3/2023 zdnia | Do raportu zataczono kopie dowodu KP, |
30.06.2023 r. | 29.06.2023 r. tytulem zaplaty noty odsetkowej nr 4/2023 |
przez Centrum Edukacii i Promocji Muzyki. |
2 22,10 29.06.2023 r. | KP 4/2023 zdnia | Do raportu zataczono kopie dowodu KP,
30.06.2023 r. | 29.06.2023 r. tytulem zaplaty noty odsetkowej nr 3/2023
przez Fundacjg Gérnik Zabrze.
3 22,91 | 29.06.2023 r. | KW 2/2023 z Do raportu zatgczono oryginal dowodu KW
30.06.2023 r. | dnia29.06.2023 r. | tytulem wyplaty gotowki z kasy i wplaty na

rachunek bankowy. Dowod zostat podpisany
pod klauzulami: wystawit, sprawdzit,
zatwierdzit oraz kwote powyzsza wyplacilem
i kwote powyzszg otrzymatem. Do dowodu
KW zalgczono dowdd ,,Potwierdzenie wplaty
gotowkowej”, ktory nie jest dowodem
kasowym, a dokumentuje operacje bankowa
i winien by¢ dotaczony do wyciggu
bankowego.

RK nr 3/2023 za okres od 1 do 31 pazdziernika 2023 1.

Parafa kontrolera
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Data ujecia
Kwota | Kwota W RKJ . .
Lp. wplaty | wyplaty data ujecia Dowdéd ksiegowy Opis
w ewidencji
ksiegowej
1 0,33 30.09.2023 r. | KP 5/2023 zdnia | Do raportu zataczono kopi¢ dowodu KP
31.10.2023 r. | 23.10.2023 1. tytulem zaplaty noty odsetkowej nr 5/2023
22

Parafa _vﬁlora i glownego ksiegom=z

(N




W

przez Centrum Edukacji i Promocji Muzyki.
2 0,33 | 24.10.2023 r. | KW 3/2023 z Do raportu zalaczono oryginat dowodu KW
31.10.2023 r. | dnia 24.10.2023 r. | tytulem wyplaty gotéwki z kasy i wplaty na
rachunek bankowy. Dowdd zostat podpisany
pod klauzulami: wystawit, sprawdzil,
zatwierdzil oraz kwote powyzsza wyplacitem
i kwotg powyzszg otrzymatem. Do dowodu
KW zalaczono ,,Potwierdzenie wptaty
gotdwkowej”, ktdry nie jest dowodem
kasowym, a dokumentuje operacje bankowa
i winien by¢ dotaczony do wyciagu
bankowego.

wyniku kontroli ww. raportow kasowych stwierdzono, ze:
daty wystawienia dowodéw kasowych i ujecia ich w raportach kasowych, byly wczedniejsze niz
ujecie w ewidencji ksiggowej na koncie 101 - Kasa, co powodowato powstanie roznicy pomigdzy
stanem rzeczywistym kasy, a saldem konta 101 na dany dzien. Powyzsze naruszalo przepisy art. 24
ust. 2 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
dowod KP nr 5/2023 z dnia 23 pazdziernika 2023 r. zostat ujety w Raporcie kasowym nr 3/2023 pod
data 30 wrzesnia 2023 r. (oczywista omytka), a w ewidencji ksiegowej na koncie 101 ujecia
dokonano zostal w dniu 31 pazdziernika 2023 r.,
na dowodach KP i KW wpisane zostaty numery raportéw kasowych i pozycje, pod ktérymi dowody
te zostaly ujete w raportach,
na drukach raportéw kasowych wpisana byla ilos¢ dowodéw KP, zataczonych do raportow,
raport kasowy zostal podpisany pod klauzulami: sporzadzajacy, sprawdzajacy, dyrektor szkoty.

2.4. Inwentaryzacja.

Sposoby 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji okresowej majatku jednostki oraz zasady jej
dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych zostaly okre$lone w zatgczniku nr 8 ,,Zasady
przeprowadzania inwentaryzacji obowigzujace w Szkole Podstawowej nr 47 w Bytomiu” do zarzadzenia

nr

132022'K z dmia 30 grudnia 2022 r. Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 47 w Bytomiu w sprawie

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci z pézn. zm., gdzie wskazano miedzy innymi, ze:

w jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

v’ spis z natury - rzeczowe skladniki majgtku trwatego,

v skentrum - zbiory biblioteczne,

¥ uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skladnikow aktywow,

¥' pordwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych skiadnikéw (dotyczy m.in.: warto$ci niematerialnych i prawnych, gruntéw
i rudno dostgpnych ogladowi srodkow trwatych),

skiadniki majatkowe jednostki (obiektu strzezonego) podlegaja inwentaryzacji metoda spisu z natury

w terminach, jak nizej:

v $rodki trwale - co 4 lata,

v pozostale $rodki trwate - co 4 lata,

v’ zbiory biblioteczne - co 4 lata,

v’ gotdéwka w kasie oraz druki $cistego zarachowania - co roku, na ostatni dzien roku,

v" nieruchomosci zaliczone do inwestycji - w terminach przypadajacych dla inwentaryzacji srodkow
trwalych,

v materialdéw i towaréw - na koniec czerwca (po zakonczeniu zywienia uczniéw) i na koniec roku
kalendarzowego.
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W trakcie kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola okresowa inwentaryzacja majatku jednostki
nie byla przeprowadzana. Ostatniag okresowa inwentaryzacje przeprowadzono w roku 2020 zgodnie
z zarzadzeniem nr 6/2020/K Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 47 w Bytomiu z dnia 23 listopada 2020 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku szkoty na dzien 31 grudnia 2020 r.
(metoda spisu z natury: $rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych, gotowki i drukow Scistego
zarachowania, materialow i towar6w w magazynie, zbioréw bibliotecznych, metoda weryfikacji sald -
warto$ci niematerialnych i prawnych, sald kont rozrachunkowych, pozostalych sald kont aktywow
i pasywow).

Zgodnie z przepisami wewnetrznymi jednostki oraz zatgcznikiem do bilansu na dziefi 31 grudnia 2023 r.
(zalacznik do pisma nr FK.3251.1.16.2023), ktérego kserokopia stanowi zatgcznik nr 13 do protokotu
kontroli, nast¢pna inwentaryzacja okresowa sktadnikéw majatku jednostki przypada na rok 2024.

2.5. Zaangazowanie wydatkow.

Zasady ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych zostaly zawarte w zalgczniku nr 5 ,,Zasady
ewidencji zaangazowania wydatkéw” do zarzadzenia nr 15/2022/K z dnia 30 grudnia 2022 r. Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 47 w Bytomiu w sprawie wprowadzenia zasad (polityki).

W trakcie kontroli dokumentéw ksiggowych w zakresie wydatkéw jednostki oraz biorgc pod uwage
pismo glownego ksiggowego i Dyrektora jednostki w zakresie zaangazowania (zatgcznik nr 14 do
protokotu kontroli) stwierdzono migdzy innymi, Ze:

e zaangazowania wydatkow dokonywano w jednostce w sposob nastgpujacy:

- wydatki osobowe z tytutu wynagrodzen i ich pochodnych wedtug wyliczeri w programie PABS
(arkusz organizacyjny),

- inne wydatki wedlug kwot wynikajacych z umow wedlug skutkéw za okres na jaki umowe
zawarto,

- jednorazowe wydatki wedlug faktycznie poniesionych wydatkéw wynikajacych z faktur,

e przeksiggowanie rownowartosci zaangazowanych wydatkow budzetowych z lat poprzednich
przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym: Wn 999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych
przysztych lat i Ma 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego (wg informacji
gléwnego ksiggowego) dokonywano na poczatku roku kalendarzowego.

2.6. Rachunek bankowy depozytowy - ,,Zielona szkola”.

Wplywy na rachunek bankowy depozytowy dotyczyly wypoczynku dzieci w ramach ,,Zielonej

szkoty”. W trakcie kontroli stwierdzono migdzy innymi, ze:

e w dokumentacji znajdowal si¢ wykaz pn.: ,lista imienna uczestnikéw wyjazdu Zielona Szkota
26.V - 04.V1.2023 r. Jastrzgbia Gora”, zawierajacy imiona i nazwiska 18 dzieci, ktorych
rodzice/opiekuni prawni zadeklarowali uczestnictwo w ,,Zielonej szkole”,

e wplaty rodzicow na ,,Zielong szkole¢” wykazywane w wyciagach bankowych (od nr 1/2023 do nr
31/2023), ujmowane byly w ewidencji ksiggowej poprzez konta analityczne: Wn 139-ZS i Ma
240-7S- - - -,

e w dokumentacji znajdowata si¢ faktura VAT marza nr 07/06/2023/ORG z dnia 2 czerwca 2023 r.
(sprawdzona, zaakceptowana i zatwierdzona do wyptaty) wystawiona przez Organizatora
wypoczynku Dzieci i Mlodziezy M. Stachnik z Bystrzycy Klodzkiej tytulem pobyvtu
zorganizowanego 18 uczniéw klasy 111, ,,Zielona szkota” w Jastrzebiej Gorze w okresie 26.05. -
04.06.2023 r., na kwotg 25.442,00 zt z terminem platnosci 16 czerwca 2023 r. Faktura zostala
zaplacona w dniu 14 czerwca 2023 r. (WB 30/2023),
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e wdniu 15 czerwca 2023 r. (WB 31/2023) dokonano zwrotdéw dla rodzicow/opiekunéw prawnych
dzieci uczestniczacych w ,,Zielonej szkole” w kwocie ogdlnej 6.400,00 zt (17 wyptat x 350,00 zt
i 1 x 450,00 zb). W dokumentacji znajdowato si¢ zestawienie pn.: ,,Wplaty na Zielong szkole rok
2022/2023” podpisane przez gléwnego ksiggowego jednostki, na ktérym naniesiona byta
adnotacja: ,,Zwrot 14.06.2023 r.”. Pismo zawieralo imiona i nazwiska dzieci uczestniczacych
w ,,Zielonej szkole”, kwoty wplat za okres od miesigca stycznia do maja 2023 r. i kwoty
zwrotdéw, brak bylo nr rachunkéw bankowych, na ktére te zwroty mialy zostaé przekazane.
Zwrotdw dokonano na rachunki, z ktérych dokonywano wptat. Pismo nie zostalo sprawdzone,
zaakceptowane i zatwierdzone do wyplaty, co naruszalo przepisy art. 21 ust. 1 pkt 6 wyzej
cytowanej ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

¢ saldo koncowe ostatniego w roku 2023 wyciggu bankowego nr 31/2023 dotyczacego rachunku
depozytdéw ,,Zielona szkota” na dzien 15 czerwca 2023 r. wynosito 0,00 zt.

3. Poprawno$é prowadzenia ZFSS.

W okresie objetym kontrola w jednostce obowiazywat Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych Szkoty Podstawowej nr 47 w Bytomiu z pdzn. zm., podpisany przez Dyrektora Szkoty oraz

organizacje zwigzkowe - NSZZ ,Solidarno$¢” i ZNP (przy podpisiec ZNP widnieje data 23 lutego

2018 r.), ktory wszedl w zycie z dniem jego uzgodnienia z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi.

Zmiany do powyzszego Regulaminu wprowadzane byly aneksami (8 anekséw), podpisanymi przez

Dyrektora jednostki oraz organizacje zwigzkowe. Z powyzszego regulaminu wynikato migdzy innymi,

ze:

- pozyczka na cele mieszkaniowe jest oprocentowana 3 % w stosunku rocznym,

- splata udzielonej pozyczki mieszkaniowej nastepuje w 24 miesigcznych ratach, poczawszy od
miesigca nastgpujacego po miesigcu przyznania pozyczki,

- pozyczka na budowg lub zakup domu albo mieszkania, adaptacj¢ lokalu na cele mieszkaniowe oraz
uzupehnienie wkladu czlonkowskiego spoidzielni mieszkaniowej udzielana jest do wysokos$ci
6.000,00 zt (wg aneksu nr 7 do Regulaminu ZFSS, ktéry wszedt w zycie z moca od dnia 9 lutego
2023 r.), wczesniej (do 8 lutego 2023 r.) - 4.000,00 zi,

- pozvczka na zamian¢ domu lub mieszkania oraz wniesienie kaucji udzielana jest do wysokosci
5.000.00 z} (wg aneksu nr 7 do Regulaminu ZFSS, ktéry wszedt w zycie z moca od dnia 9 lutego
2023 r.).wczesniej (do 8 lutego 2023 r.) - 3.000,00 z1,

- pozyvczka na remont lub modernizacje domu lub mieszkania udzielana jest do wysokosci 5.000,00 zt
(wg aneksu nr 7 do Regulaminu ZFSS, ktéry wszedt w zycie z moca od dnia 9 lutego 2023 r.),
wczesniej (do 8 lutego 2023 r.) - 3.000,00 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono mig¢dzy innymi, ze:

¢ przelewy z tytulu odpisu na ZFSS na wydzielony rachunek bankowy za rok 2023 byty dokonywane
zgodnie z przepisami art. 6 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r., poz. 923 z p6zn. zm., tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r., poz. 998
z pozn. zm., obecnie tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r., poz. 288). Zestawienie przelewéw odpisu na ZFSS
za rok 2023 12024 (do 31 stycznia) stanowi zatgcznik nr 15 do protokotu kontroli,

e w jednostce dokonano przeliczenia odpisu na ZFSS na koniec roku 2023 przy uwzglednieniu
faktycznej, przecigtnej liczby oséb zatrudnionych w danym roku budzetowym, co bylo zgodne
Z przepisami:
- art. 5 wyzej cytowanej ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen

socjalnych,
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- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych (Dz. U. nr 43, poz. 349),

- art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz. U. 22021 r.,
poz. 1762 z pdézn. zm., obecnie tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r., poz. 984 z pézn. zm),

e salda kont Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych w ewidencji ksiegowe] przedstawiaty sie
nastepujaco (wg zestawien obrotow i sald):

Nr konta 31.12.2023 r. 31.01.2024 1.
Wn Ma Wn Ma
135 14.896,92 0,00 16.481,73 0,00
234 24.585,00 0,00 23.075,00 0,00
851 0,00 39.481,92 0,00 39.556,73
Razem 39.481,92 39.481,92| 39.556,73| 39.556,73

Z powyzszej tabeli wynika, Zze stan funduszu byt zgodny ze stanem faktycznie udzielonych
pozyczek, z uwzglednieniem stanu srodkow na rachunku bankowym,

e z rachunku bankowego ZFSS w okresie objetym kontrola dokonywano wyptat, ktére zostaly
wykazane w ponizszej tabeli:

Zaptata
D et Ko | Ko | oS
bankowego wyplaty | podat wyciaggu
bankowego
20.06.2023 r.|20.000,00 Pozyczki mieszkaniowe (4 x 5.000,00 zt), wyptacone na podstawie
28/2023 pisma Dyrektora z dnia 19.06.2023 r. skierowanego do ksiggowosci
jednostki i ujete w ewidencji ksieggowej dowodem PK nr
1/06/23FS-PK z dnia 19.06.2023 r., poprzez konta analityczne:

Wn 234-03 (Pozostale rozrachunki z pracownikami) i Ma 851-03-
000-01 (ZFSS) w kwocie 20.000,00 zt, Wn 851-03-000-01 i Ma
234-03 w kwocie 20.000,00 zt oraz odsetki w kwocie ogdlem
625.00 zt (4 x 156,25 zt) ujete poprzez konta analityczne: Wn 234-

03 i Ma 851-03-003.

775,00 Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw (225,00 zi,

2 x 275,00 zl), wyplacone na podstawie pisma Dyrcktora z dnia
19.06.2023 1. Do pisma dolagczony byt wydruk z programu
placowego z dnia 20.06.2023 r. pn. ,,Zbioréwka z podsumowaniem
zbiorczym™ na kwote 775,00 zi. Swiadczenia ujete zostah:

w ewidencji ksiegowej dowodem PK nr 4/06/23FS-PK z dma.
19.06.2023 r., poprzez konta analityczne: Wn 851-03-000-05 i Ma
234-03 w kwocie 775,00 zt.

50.771,72| 4.051,0030.06.2023 r|Swiadczenia urlopowe, wyptacone na podstawie pism Dyrektora
31/2023 jednostki, pn.:

»Wykaz pracownikow pedagogicznych uprawnionych do
$wiadczenia urlopowego z ZFSS - 2023” na kwote brumo
33.697,72 zt sporzadzony w szczegdlowosci do: lp., nazwisko
i imie pracownika, wymiar etatu, kwota $wiadczenia, odliczenia,
sposéb wyplaty. Do wykazu dolaczony byl wydruk z programu
placowego pn. ,,Zbioréwka z podsumowaniem zbiorczym” z dnia
20.06.2023 r. na kwote brutto 33.697,72 =zl i podatkiem
dochodowym od o0s6b fizycznych w kwocie 4.051,00 zI. Powyzsze
ujeto w ewidencji ksiggowej dowodem polecenia ksiggowania o
2/06/23FS-PK z dnia 19.06.2023 r., jak nizej:
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Wn 851-03-000-05 i Ma 234-03 na kwote 29.646,72 z1,

Wn 851-03-000-05 i Ma 225-03 (Rozrachunki z budzetami) na
kwote 4.051,00 zi,

- ,,Wykaz pracownikéw administracji i obstugi uprawnionych do|
wczas6w pod grusza z ZFSS - 2023” na kwote brutto 10.725,00 z1
w szczegétowosci do: Ip., nazwisko i imie¢ pracownika, wymiar
etatu, kwota §wiadczenia, sposéb wyplaty. Do wykazu dotgczony
byt wydruk z programu placowego pn. ,,Zbioréwka
z podsumowaniem zbiorczym” z dnia 20.06.2023 r. na kwotg
10.725,00 z1, co ujeto w ewidencji ksiggowej dowodem polecenia|
ksiegowania nr 3/06/23FS-PK z dnia 19.06.2023 r., poprzez konta
analityczne: Wn 851-03-000-05 i Ma 234-03,

- ,»,Wykaz emerytéw i rencistow uprawnionych do wczasow pod
srusza z ZFSS - 2023” na kwote brutto 12.000,00 z, sporzadzony|
w szczegblowosci do: lp., mazwisko i imi¢ emeryta/rencisty,
wymiar etatu, kwota $wiadczenia, sposéb wyptaty. Do wykazu
dolaczony byt wydruk z programu placowego pn. ,,Zbioréwka
z podsumowaniem zbiorczym” z dnia 20.06.2023 r. na kwote
10.400,00 zt, co ujeto w ewidencji ksiggowej dowodem polecenia
ksiggowania nr 3/06/23FS-PK z dnia 19.06.2023 r., poprzez konta
analityczne: Wn 851-03-000-05 i Ma 234-03.

21.06.2023 r.| 1.600,00 Realizacja e-czeku.

29/2023

28.06.2023 r.| 6.030,00 Faktura nr 1/06/2023 z dnia 23.06.2023 r. (data wptywu do

1302023 jednostki - 27.06.2023 r.) wystawiona przez Rodium Investit Sp.

' z 0.0. z Tamowskich Gér, z terminem ptatnosci 07.07.2023 r. za
ustuge gastronomiczng. Brak opisu wydatku na fakturze.

13.102023 r.| 1.550,00 Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikow -

49/2023 wypoczynek zorganizowany (2 x 225,00 zt, 4 x 275,00 z),
wyplacone na podstawie pisma Dyrektora z dnia 12.10.2023 r. Do
pisma dolaczony byl wydruk z programu placowego z dnia
12.10.2023 r. pn. ,,Zbioréwka z podsumowaniem zbiorczym” na
kwote 1.550,00 zb. Swiadczenia ujete zostaly w ewidencji
ksiggowej dowodem PK nr 6/10/23FS-PK z dnia 12.10.2023 r.,
poprzez konta analityczne: Wn 851-03-000-05 i Ma 234-03.

30.102023r. 3.896,00 Faktura nr 0257/2023 z dnia 23.10.2023 r. (data wplywu do

512023 ' jednostki - 24.10.2023 r.) wystawiona przez Kompleks
Restauracyjno - Bankietowy Anna Kostur z Bytomia, z terminem
platnosci 30.10.2023 r. za ushugi gastronomiczne. Opis naniesiony
na fakture - ,,Organizacja Dnia Edukacji Narodowej”.

15.112023 r.| 5.000,00 Pozyczka mieszkaniowa wyplacona na podstawie pisma Dyrektora

542023 z dnia 07.11.2023 r. skierowanego do ksiegowosci jednostki, ujeta

w ewidencji ksiggowej dowodem PK nr 7/11/23FS-PK z dnia
07.11.2023 r., poprzez konta analityczne: Wn 234-03 i Ma 851-03-
000-01 - 5.000,00 zt, Wn 851-03-000-01 i Ma 234-03 - 5.000,00 z]
oraz odsetki w kwocie 156,25 zl ujgte poprzez konta analityczne:
'Wn 234-03 i Ma 851-03-003.

08.12.2023 r. 49.850,00

592023

Swiadczenia §wiateczne, wyptacone na podstawie pisma Dyrektora
pn.: ,Lista pracownikéw i emerytéw Szkoty Podstawowej nr 47
w Bytomiu uprawnionych do otrzymania pomocy finansowej
w roku szkolnym 2023/2024 Grudzien” na kwote brutto ogdtem
51.650,00 zt, sporzadzony w szczegétowosci do: Ip., imie
i nazwisko, kwota $wiadczenia brutto, uwagi. W dokumentacji
ZFSS brak bylo dolgczonego wydruku z programu placowego pn.:
»Zbioréwka z podsumowaniem zbiorczym”. Swiadczenia

Swigteczne w_kwocie 49.850,00 z! ujete zostaly w ewidencji
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i Ma 234-03.

ksiegowej dowodem polecenia ksiegowania nr 8/12/23FS-PK

z dnia 08.12.2023 r., poprzez konta analityczne: Wn 851-03-000-:5

08.12.2023 r.| 1.800,00 Realizacja e-czeku.
60/2023

W trakcie kontroli ww. dokumentdw stwierdzono, ze:

faktury bedace podstawa wydatkow zostaty sprawdzone, zaakceptowane i zatwierdzone do wyplaty.

Zaplaty dokonywano w terminach i na rachunki bankowe wskazane na fakturach przez

kontrahentow,

raty pozyczek potragcane pracownikom z wynagrodzen na listach ptac ujmowane byly w ewidencji

ksiggowej na podstawie wykazow sporzadzanych w programie ptacowym Progman Place, ktore byvhy

dotaczane do wyciggdw bankowych,

pozyczki mieszkaniowe, §wiadczenia urlopowe, ,,wczasy pod grusza” oraz $wiadczenia $wigteczne

wyplacane byty pracownikom oraz emerytom i rencistom na podstawie pism podpisanych przez

Dyrektora, sprawdzonych, zaakceptowanych i zatwierdzonych do wyptaty,

listy wyplat na podstawie ktérych wyptacano $wiadczenia z ZFSS zostaly podpisane pod

klauzulami:

v’ sporzadzit - przez glownego ksiegowego,

v' sprawdzil pod wzgledem merytorycznym - przez Dyrektora ,

v' sprawdzit pod wzglgdem formalno-rachunkowym oraz zaakceptowal do wyplaty - przez
gléwnego ksiegowego,

v’ zatwierdzit do wyplaty - przez Dyrektora jednostki.

Zaznaczy¢ nalezy, ze sporzadzenie list wyplat, sprawdzenie ich pod wzgledem formalno-

rachunkowym iakceptacja przez glownego ksiggowego oraz sprawdzenie pod wzgledem

merytorycznym i zatwierdzenie do wyplaty przez Dyrektora powodowato w praktyce, ze listy te

podpisywane byly jedynie przez 2 pracownikéw (gléwnego ksiegowego i Dyrektora), co moglo

skutkowa¢ brakiem skutecznej kontroli zarzadczej i stanowi¢ naruszenie przepiséw art. 54 ust. 3 i 4

oraz art. 68 wyzej cytowanej ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

w okresie objetym kontrola dokonywano wydatkéw dotyczacych ustug gastronomicznych z okazji

zakonczenia roku szkolnego oraz Dnia Edukacji Narodowej na podstawie wystawionych przez

kontrahentéw faktur. Zaznaczyé nalezy, ze w dokumentacji ZFSS brak bylo podpisanych list

(wykazéw) oséb uczestniczacych w ww. imprezach, z kwotami tych $wiadczen przypadajacych na

jednego uczestnika. Gtéwny ksiegowy przedtozyt kontrolujgcemu roczny wykaz osdb, ktore

otrzymaty w2023 r. swiadczenia ZFSS, z rozliczeniem na poszczegdlnych pracownikéw kwot

poszczegdlnych $wiadczen, w ramach kwoty limitu zwolnien przedmiotowych kwoty wolnej od

podatku wynikajacej z art. 21 ust. 1 pkt 67 wyzej cytowanej ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku

dochodowym od os6b fizycznych, w ktéorym ushugi gastronomiczne zostaly przypisane

poszczegdlnym pracownikom,

w wyniku kontroli raportéw kasowych ZFSS stwierdzono migdzy innymi, ze operacje gotéwkowe

udokumentowane zostaty dowodami ksiggowymi, ktére zostaly dotgczone do raportéw kasowych.

co przedstawiajg ponizsze tabele:

Raport kasowy nr 1/2023 za okres: od 1 do 30 czerwca 2023 1.

Data ujecia
Kwota Kwota W RK/ . . .
Lp. wplaty | wypla data ujecia | Dowdd ksiggowy Opis
P ypiaty w ewidencji

ksiggowej

1 1.600,00 21.06.2023 r. | KP 1/2023 z dnia | Realizacja e-czeku. Do kopii dowodu KP
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30.06.2023 1.

21.06.2023 1,

dolgczony zostat dowéd bankowy
»Potwierdzenie wyplaty gotowkowej” oraz
zlecenie pobrania gotéwki z banku (brak
wskazania nr rachunku bankowego) w kwocie
1.600,00 zt z przeznaczeniem na $wiadczenia
urlopowe dla emerytéw z dnia 21.06.2023 r.,
podpisane przez Dyrektora Szkoly. Zaznaczy¢
nalezy, ze ,,Potwierdzenie wyptaty gotéwki” nie
jest dowodem kasowym, a dokumentuje
operacj¢ bankowa i winien by¢ dofaczony do
wyciagu bankowego.

1.600,00

21.06.2023 1.
30.06.2023 1.

Whiosek o
zaliczke nr
1/2023 z dnia
21.06.2023 r.

Whiosek o zaliczke na wyplate $wiadczen
urlopowych dla emerytow (2 x 800,00 zb),
sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym,
zaakceptowany i zatwierdzony do wyplaty (brak
bylo sprawdzenia pod wzglgdem formalno-
rachunkowym).Termin rozliczenia zaliczki -
04.07.2023 r. Wniosek zostat podpisany w dniu
21.06.2023 r. przez kasjera oraz zaliczkobiorce -
sekretarza szkoty. Do wniosku zataczone
zostato pismo podpisane przez Dyrektora, pn.:
»Wykaz 0s6b uprawnionych do §wiadczen
ZFSS. Wyptata gotéwkowa. Zaliczka nr

1/2023” na kwote ogétem 1.600,00 zi,
sporzadzone w szczegdlowosci do: Ip., imi¢

i nazwisko, kwota do wyplaty, sposéb wyplaty.
Pismo zostalo sprawdzone, zaakceptowane i
zatwierdzone do wyplaty.

Faoont kasowy or 2/2023 za okres: od 1 do 31 grudnia 2023 r.

Kwota

wplaty = wyplaty

Data ujecia
w RK/
data ujecia
w ewidencji
ksiegowej

Dowdéd
ksiegowy

Opis

12.12.2023 1.
31.12.2023 r.

KP 2/2023
z dnia
12.12.2023 1.

Realizacja e-czeku. Do kopii dowodu KP
dolaczony zostat dowod bankowy
»Potwierdzenie wyptaty gotéwkowej” oraz
zlecenie pobrania gotowki z banku (brak
wskazania nr rachunku bankowego)

w kwocie 1.800,00 zt z przeznaczeniem na
$wiadczenia §wiateczne dla emerytéw z
dnia 12.12.2023 r., podpisane przez
Dyrektora Szkoty. Zaznaczy¢ nalezy, ze
»Potwierdzenie wyplaty gotowki” nie jest
dowodem kasowym, a dokumentuje
operacj¢ bankowa i winien by¢ dotaczony
do wyciagu bankowego.

o

1.800,00

12.12.2023 1.
31.12.2023 r.

Whiosek o
zaliczke nr
2/2023 z dnia
12.12.2023 r.

Whiosek o zaliczke na wyplate $wiadczen
$wiatecznych dla emerytéw (2 x 900,00 zi),
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym,
zaakceptowany i zatwierdzony do wyplaty
(brak bylo sprawdzenia pod wzgledem
formalno-rachunkowym). Termin
rozliczenia zaliczki - 25.12.2023 r. Wniosek
zostat podpisany w dniu 12.12.2023 r. przez
kasjera oraz zaliczkobiorce - sekretarza

29

|

Pnaf Dyfrektora i gléwnego k}q\guwcgo




szkoty. Do wniosku zalaczone zostato
pismo podpisane przez Dyrektora, pn.:
»Wykaz 0s6b uprawnionych do $wiadczen
ZFSS. Wyplata gotéwkowa. Zaliczka nr
1/2023” na kwote ogdtem 1.800,00 zl,
sporzadzone w szczegdtowosci do: Ip., imie
i nazwisko, kwota do wyplaty, sposob
wyplaty. Pismo zostalo sprawdzone,
zaakceptowane i zatwierdzone do wyplaty.

W wyniku kontroli raportéw kasowych stwierdzono, ze:

- daty wystawienia dowodéw kasowych i ujgcia w raportach kasowych byly wczesniejsze niz ich
ujecie w ewidencji ksiggowej na koncie 101 - Kasa, co powodowato powstanie réznicy pomigdzy
stanem rzeczywistym kasy, a saldem konta 101 na dany dzien. Powyzsze naruszato przepisy art. 24
ust. 2 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

- na dowodach KP wpisane zostaty numery raportéw kasowych i pozycje, w ktérych te dowody
zostaly wykazane,

- na druku raportu kasowego wpisana byta ilos¢ dowodéw KP i KW, zalgczonych do raportu,

- raport kasowy zostal podpisany pod klauzulami: sporzadzajacy, sprawdzajacy, dyrektor szkoty.

e wyplacone zaliczki zostaty rozliczone poprzez dowody ,.Rozliczenie zaliczki” nr 1/2023 z dnia 23
czerwca 2023 r. oraz nr 2/2023 z dnia 15 grudnia 2023 r., zaakceptowane i zatwierdzone. Brak byto .
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym, co bylo niezgodne
z przepisami art. 21 ust.1 pkt 6 wyzej cytowanej ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Do powyzszych rozliczen dotaczone zostaly pisma (podpisane przez Dyrektora jednostki), pn.:
»Potwierdzenie odbioru §wiadczenia urlopowego. Czerwiec 2023 na kwote ogdtem 1.600,00 zt oraz
»Potwierdzenie odbioru pomocy finansowej grudzien 2023 na kwote ogotem 1.800,00 zt, sporzadzone
w szezegolowosci do: lp., imi¢ i nazwisko, kwota $wiadczenia, podpis. Na powyzszych pismach
widniaty odreczne podpisy 0s6b odbierajacych $wiadczenia z ZFSS,

e kontroli poddano umowy w sprawie przyznania pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe, jak nizej:

- z dnia 19 czerwca 2023 r. zawarta z Panig JK (emerytka) na remont mieszkania, w wysokoS$ci
5.000,00 zt plus odsetki w kwocie 156,25 zt (3 % w stosunku rocznym) - z okresem sptaty 24
miesigce (pierwsza rata 211,25 zt, 23 raty po 215,00 zt) poczynajac od dnia 31 lipca 2023 r. W § 3
umowy wskazano: ,,Pozyczkobiorca upowaznia pracodawcg do potracania naleznych rat pozyczki
wraz z odsetkami zgodnie z § 2 niniejszej umowy z przystugujacego mu wynagrodzenia za prace
oraz wszystkich innych przystugujacych mu naleznosci, poczynajac od dnia 31.07.2023 r.”
Zaznaczy¢ nalezy, ze pozyczkobiorca, ktdre jest emerytem, nie otrzymuje wynagrodzenia za prace,
wzwigzku z czym nie ma mozliwosci potrgcania naleznych rat z wynagrodzenia (zapis
bezprzedmiotowy).Umowa zostata podpisana w dniu 19 czerwca 2023 r. mi¢gdzy innymi przez: .
pozyczkobiorce, gtownego ksiegowego oraz Dyrektora jednostki. Pozyczka zostala wyplacona
w dniu 20 czerwca 2023 r. (WB 28/2023) w kwocie 5.000,00 zt i ujeta w ewidencji ksiegowej
W ponizszy sposob:

.. Kwota dot. Uijecie na kontach analitycznych
Data Rodzaj i nr umowy ] Ma Uwagi
dowodu ) . Wn
pozyczki
19.06.2023 r. | PK 1/06/23FS-PK 5.000.00 234-03 851-03-000-01 Zarachowanie
5.000,00 | 851-03-000-01 234-03 pozyczki
20.06.2023 r, WB 28/2023 5.000,00 | 234-03-003 135-03 Wyplata
pozyczki
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Splate rat ujmowano w ewidencji ksiggowej na podstawie wyciagéw bankowych poprzez konta:
Wn 135-03 i Ma 234-03-003,

- z dnia 19 czerwca 2023 r. zawarta z Pania EW (pracownik szkoly) na remont mieszkania,
w wysokosci 5.000,00 zt plus odsetki w kwocie 156,25 zt (3 % w stosunku rocznym) - z okresem
splaty 24 miesigce (pierwsza rata 211,25 zt, 23 raty po 215,00 zt) poczynajac od dnia 31 lipca
2023 r. Umowa zostala podpisana w dniu 19 czerwca 2023 r. miedzy innymi przez:
pozyczkobiorce, gldwnego ksiggowego oraz Dyrektora jednostki. Pozyczka zostata wyptacona
w dniu 20 czerwca 2023 r. (WB 28/2023) w kwocie 5.000,00 zt i ujeta w ewidencji ksiggowej
W ponizszy sposob:

.. Kwota dot. Ujecie na kontach analitycznych
Data Rodzaj i nr umo M Uwagi
dowodu ) Wy Wn a g
pozyczki
19.06.2023 r. | PK 1/06/23FS-PK 5.000,00 234-03 851-03-000-01 Zarachowanie

5.000,00 | 851-03-000-01 234-03 pozyczki
20.06.2023 r. WB 28/2023 5.000,00 234-03-011 135-03 Wyptata
pozyczki

Whplaty rat ujmowano w ewidencji ksiggowej na podstawie wyciaggéw bankowych poprzez konta:
Wn 135-03 i Ma 234-03-011.

Zaznaczy¢ nalezy, ze zarachowanie uméw pozyczek mieszkaniowych w ewidencji ksiggowe;j jest
bezzasadny i narusza wyzej cytowane przepisy:

- art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci,

- rozporzagdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. wsprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie;j.

III. Wykonanie zalecei pokontrolnych dotyczacych kontroli przeprowadzonej przez pracownika
Biura Kontroli Urz¢du Miejskiego w Bytomiu w dniach od 30 lipca do 14 sierpnia 2019 r.,
zarejestrowanej pod nr FT.1711.22,2019.

W trakcie ww. kontroli stwierdzono wystepowanie nieprawidtowosci, ktére szczegbtowo opisano
w protokole kontroli. Pismem nr FT.1711.22.2019 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. wydano zalecenia
o tresei:

Zalecenie 1.

W sprawozdaniach wykazywaé dane wynikajgce z ewidencji ksiggowej, zgodnie z obowiqzujgcymi

przepisami w tym zakresie oraz dokonywa¢ biezgcej analizy zapiséw na kontach.

W trakcie poprzedniej kontroli stwierdzono nieprawidtowos¢ polegajaca na:

— braku biezgcej analizy zapiséw na kontach analitycznych,

— braku zgodnosci danych zawartych w sprawozdaniach z ewidencja ksiggowg (zapisami na kontach
analitycznych).

Ustalenia w powyzszym zakresie opisano wczesniej w protokole. Zalecenie zostalo wykonane.

Zalecenie 2.
Nagrody jubileuszowe wyplacaé zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami w tym zakresie.
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W trakcie poprzedniej kontroli stwierdzono nieprawidtowosé polegajaca na wyplaceniu (w jednym
przypadku) nagrody jubileuszowej ze znacznym opdznieniem, tj. 27 lutego 2018 r. Pracownik nabyt
prawo do nagrody jubileuszowej w dniu 13 grudnia 2016 r.

Ustalenia w powyzszym zakresie opisano wcze$niej w protokole. Zalecenie zostalo wykonane

Integralng cze$é protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:
1. Program kontroli z dnia 13 lutego 2024 r.
2. Stan zatrudnienia sporzgdzony przez jednostke.
3. Kserokopie sprawozdan:
- Rb-27s sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/ jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 30 czerwca
2023 r.,
- Rb-28s sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca
2023 r.,
- Rb-34s sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 30
czerwca 2023 r.,
- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych wg
stanu na koniec 2 kwartatu 2023 roku, ‘
- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytulow dtuznych oraz porgczen
i gwarancji wg stanu na koniec 2 kwartatu 2023 roku.
4. Zestawienie obrotow i sald od 1 stycznia do 30 czerwca 2023 r. (w ujeciu syntetycznym
i analitycznym).
5. Zestawienia obrotow i sald od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r.(w ujgciu syntetycznym
i analitycznym).
6. Zestawienia obrotéw i sald od 1 do 31 stycznia 2024 r. (w ujeciu syntetycznym i analitycznym).
7. Zestawienie wydanych duplikatéw legitymacji szkolnych oraz $wiadectw w latch 2023 i 2024 (do 31
stycznia).
8. Wykaz pracownikéw korzystajacych z odptatnego wyzywienia w stotdwce szkolne w okresie od
1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. i od 1 do 31 stycznia 2024 r.
9. Wpykaz wyptaconych nagrdd jubileuszowych w roku 2023 i 2024 (do 31 stycznia).
10. Pismo dotyczace dekretacji na fakturach wydatkowych (konto 998 - Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego).
11. Pismo jednostki w zakresie przyjmowania artykuldéw zywnosciowych na magazyn w miesigcu
wrzesniu 2023 r., wraz z zalacznikiem - wydrukiem z programu Progman Stotéwka pn.: ,,Przychody
od 01.09.2023 do 30.09.2023”.
12. Pismo wyjasniajace zaplate przez jednostke optat komorniczych z rachunku WRD.
13. Kserokopia zalgeznika do bilansu na dzien 31 grudnia 2023 r. (zalagcznik do pisma
nr FK.3251.1.16.2023).
14. Pismo glownego ksiggowego i Dyrektora jednostki w zakresie zaangazowania wydatkéw
budzetowych jednostki.
15. Zestawienie przelewow odpisu na ZFSS za rok 2023 i 2024 (do 31 stycznia).

Na tym protokoél zakonczono.
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 47 w Bytomiu poinformowano o przystugujacym mu w ciagu 7 dni od

daty przekazania protokotu prawie do:
1) podpisania protokotu po uprzednim odczytaniu,
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2) odmowy podpisania protokolu; w tej sytuacji Dyrektor jest zobowigzany wnie$é pisemne,
umotywowane zastrzezenia co do ustalen zawartych w protokole, z podaniem przyczyn odmowy
podpisania protokotu.

Nieprzedlozenie pisemnych wyjasnien badZz pisemnych zastrzezen przez Dyrektora we wskazanym

terminie, oznacza akceptacje w catosci tresci protokotu.

W terminie do 7 dni od daty przekazania Dyrektor jest zobowiazany zwrécié protokét do Wydziatu

Kontroli, pozostawiajac u siebie egzemplarz przeznaczony dla niego - egzemplarz nr 2.

Zalecenia pokontrolne beda wydane w terminie do 30 dni od dnia przekazania podpisanego protokotu do

Wydzialu Kontroli.

Protokot niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach. Zalaczniki sg dostepne do wgladu

przy egzemplarzu nr 1 - pozostawionym w Wydziale Kontroli.

Podpis kontrolujacego: Podpisy kontrolowanych*:

f\nutla Sepdek

g{uw’?i \f{t(ﬁ JHI(B‘LB
Wydzifitu Kontroli

O QUL 1004300y

(data, pOdplS 1p1ecze;é imienna kontrolera) (data, podpis i p]ec;‘g‘c imienna Dyrekmra)

........ OL—“L:)J;J/’ g

(data, podpis i pieczg¢ imienna glo rggo ksiggowego)

* Za datg podpisania protokotu uznaje sig datg podpisania przez Dyrektora jednostki kontrolowanej.
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